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CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art.1.

(1) Institutia Prefectului - Judetul Tulcea, denumita in continuare institutia prefectului,
este organizata si functioneaza ca institutie publica.

(2) Institutia prefectului a fost infiintatd in baza prevederilor Legii nr.5/1990 privind
administrarea judetelor, municipiilor, oraselor si comunelor pana la organizarea de alegeri
locale si in prezent este organizatd si functioneazd sub conducerea prefectului, in temeiul
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ si a Hotararii
Guvernului nr.906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile si modificarile ulterioare.

Art. 2.

(1) Prefectul este reprezentantul Guvernului in judetul Tulcea si in aceasta calitate asigura
legatura operativa dintre fiecare ministru, respectiv conducator al organului administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului si conducatorul serviciului public deconcentrat din subordinea
acestuia.

(2) Prefectul conduce serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte
organe ale administratiei publice centrale organizate la nivelul judetului Tulcea.

(3) Prefectul asigura conducerea comitetului judetean pentru situatii de urgenta.

(4) Prefectul asigurd verificarea legalitatii actelor administrative ale autoritatilor
administratiei publice locale si poate ataca in fata instantei de contencios administrativ actele
acestora pe care le considera ilegale.

Art.3.

(1) Activitatea institutiei prefectului este finantatd de la bugetul de stat, prin bugetul
Ministerului Afacerilor Interne, precum si din alte surse prevazute de lege.

(2) Prefectul este ordonator tertiar de credite.

(3) Institutia prefectului este o institutie publicd cu personalitate juridica, aflatd in
subordinea Guvernului, cu buget propriu, care se elaboreaza si se executa 1n conditiile legii.

(4) Prefectul raspunde de executia bugetului institutiei prefectului.

(5) Cheltuielile totale aferente bugetului institutiei prefectului reprezintd limite maxime,
care nu pot fi depasite.

(6) Prefectul are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita
prevederilor si destinatiilor aprobate.

(7) Institutia prefectului poate beneficia de proiecte si programe cu finantare externa
rambursabild si/sau nerambursabilda de implementarea cdrora raspunde in vederea realizarii
indicatorilor asumati in cadrul fiecarui proiect si/sau program.

Artd4.

(1) Capacitatea juridica de drept public a institutiei prefectului se exercita de catre prefect
sau inlocuitorul de drept al acestuia.

(2) Exercitarea drepturilor si asumarea obligatiilor civile ale institutiei prefectului se
realizeaza de catre prefect, de inlocuitorul de drept al acestuia sau de cétre o persoand anume
desemnata prin ordin al acestuia.

Art.S.

(1) Sediul institutiei prefectului este in municipiul Tulcea, str.Pacii, nr.18.

(2) Sediul serviciilor publice comunitare din cadrul structurii organizatorice a institutiei
prefectului este Tn municipiul Tulcea, str. Isaccei, nr.6B.
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CAPITOLUL II

ORGANIZAREA INSTITUTIEI PREFECTULUI - JUDETUL TULCEA

Sectiunea 1
STRUCTURA ORGANIZATORICA A INSTITUTIEI PREFECTULUI

Art.6.
Functia de prefect si de subprefect sunt functii de demnitate publica. Prefectul si
subprefectii sunt numiti de Guvernul Romaniei, in conditiile legii.

Art.7.

(1) Personalul din cadrul institutiei prefectului este format din functionari publici,
functionari publici cu statut special si personal contractual.

(2) Numirea, incadrarea si eliberarea din functie a functionarilor publici, modificarea si
suspendarea raporturilor de serviciu ale acestora, respectiv a raporturilor de munca pentru
personalul contractual, precum si numirea, incadrarea si eliberarea din functie a functionarilor
publici cu statut special din cadrul institutiei prefectului se efectueaza prin ordin al prefectului, in
conditiile legii.

(3) Numarul maxim de posturi §i structura posturilor aferente institutiei prefectului se
stabilesc anual prin ordin al Ministrului Afacerilor Interne, cu incadrarea in numarul maxim de
posturi si in structura posturilor aprobate de Ministerul Afacerilor Interne.

(4) Atributiile specifice fiecarui post din cadrul institutiei prefectului se stabilesc prin fisa
de post intocmitd in conformitate cu prevederile legale aplicabile fiecarui post in parte, aprobata
de conducerea institutiei $i comunicata titularului postului.

(5) Indrumarea si controlul asupra activitatii desfasurata de personalul din cadrul institutiei
prefectului se realizeaza prin structurile de specialitate din Ministerul Afacerilor Interne, potrivit
domeniilor de competenta.

Art.8.

In conformitate cu prevederile art. 4 din H.G. nr. 906/2020, structura organizatorici a
Institutiei Prefectului - Judetul Tulcea a fost aprobata, la nivel de servicii si compartimente, prin
ordinul prefectului nr. 262 din 19.05.2026 si are urmatoarea componenta:

Prefect
2 Subprefecti
Secretar general al institutiei prefectului
Corpul de control al prefectului
Cancelaria Prefectului
Colegiul prefectural
Structura de securitate
Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri europene
A. Compartiment afaceri europene, absorbtie fonduri europene si relatii internationale,
servicii publice deconcentrate si S.C.U.P., situatii de urgenta, strategii si programe
guvernamentale, relatii cu minoritatile nationale, dezvoltare economica si ordine publica
Serviciul juridic:
A. Compartiment controlul legalitatii, contenciosul administrativ, aplicarea actelor cu
caracter reparatoriu, aplicarea apostilei, procesul electoral si indrumarea autoritatilor
administratiei publice locale
10. Serviciul economic:
A. Compartiment financiar contabilitate, achizitii publice si informatica
B. Compartiment resurse umane, salarizare si administrativ
11. Compartiment relatii cu publicul
12. Serviciul public comunitar de pasapoarte
13. Serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor
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Sectiunea a 2-a

RELATIILE DINTRE COMPONENTELE STRUCTURALE

Art. 9
Relatiile dintre structurile functionale la nivelul institutiei se prezinta astfel:

(1) Relatii de autoritate ierarhice:

a) subordonarea subprefectilor si secretarului general fata de prefect;

b) subordonarea fata de prefect a sefilor de serviciu, a sefilor serviciilor publice comunitare
si a compartimentelor aflate in subordinea directa a prefectului si, dupa caz, fata de subprefecti, in
limita competentelor stabilite de legislatia in vigoare, a ordinelor prefectului si fiselor de post;

¢) subordonarea personalului de executie fata de seful serviciului din care acestia fac parte.

(2) Relatii de autoritate functionale:
a) au loc intre tofi functionarii structurilor de specialitate, indiferent de nivelul ierarhic,

.....

(3) Relatii de colaborare:

a) se stabilesc in cadrul colaborarii functionale dintre structurile de specialitate din cadrul
institutiei prefectului, pe de o parte si, pe de altd parte, intre acestea si structurile cu activitagi
similare din cadrul autoritatilor si/sau institutiilor publice ale administratiei publice locale sau
centrale, structuri asociative ale acestora, persoane juridice sau fizice, dupa caz. Corespondenta
internd purtatd intre structurile de specialitate ale institutiei trebuie sa aiba la baza celeritatea
clarificarii si rezolvarii diverselor situatii sau lucrari ce necesitd colaborarea mai multor
compartimente, fara a duce insa la modificarea competentelor specifice fiecarei structuri in parte;

b) structurile functionale ale institutiei prefectului sunt obligate sa colaboreze in vederea
intocmirii in termenul legal a lucrarilor al caror obiect solicita coroborarea de competente, in
conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare;

¢) relatiile de colaborare si cooperare exterioare se stabilesc numai pe baza de mandat
acordat de prefectul judetului Tulcea.

(4) Relatii de reprezentare:

a) subprefectii, secretarul general si intregul personal din structura organizatorica, in
limitele trasate de legislatia in vigoare si a mandatului acordat de prefect, reprezinta institufia
prefectului in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei publice centrale sau locale, autoritati
judecatoresti, organisme, O.N.G. -uri etc., din tard sau strainatate;

b) functionarii publici care reprezintd institutia in cadrul unor organizatii internationale,
institutii de Tnvatdmant, conferinte, seminarii i alte activitati cu caracter international au obligatia
sd promoveze o imagine favorabila tarii si institutiei prefectului.

(5) Relatii de coordonare:

a) se stabilesc in cadrul compartimentelor, comisiilor si grupurilor de lucru organizate la
nivelul institutiei sau la care participa reprezentanti ai institutiei, conform legislatiei in vigoare si
mandatului acordat de prefect.

(6) Relatii de control:

a) persoanele cu functii de conducere exercitd permanent control ierarhic asupra
compartimentelor si personalului din subordine;

b) se realizeaza si prin intermediul structurilor interne/externe cu atributii de control, in
limitele legislatiei in vigoare si mandatului primit.
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CAPITOLUL IIT

ATRIBUTIILE INSTITUTIEI PREFECTULUI - JUDETUL TULCEA

Sectiunea 1

OBIECTIVE GENERALE

Art. 10

Institutia prefectului urmareste indeplinirea urmatoarelor obiective generale:

1. Coordonarea si asigurarea indeplinirii la nivelul judetului Tulcea a obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare si in politicile nationale si de afaceri europene;

2. Exercitarea controlului privind legalitatea actelor emise sau aprobate de autoritatile
administratiei publice locale de la nivelul judetului Tulcea;

3. Gestionarea situatiilor de urgenta si initierea masurilor ce se impun pentru prevenirea
acestora,

4. Conducerea activitatii serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului organizate la
nivelul judetului Tulcea;

5. Derularea actiunilor de verificare conform competentelor, asupra modului de aplicare
si respectare a actelor normative la nivelul judetului Tulcea;

6. Indeplinirea atributiilor in domeniul legislatiei cu caracter reparatoriu;

7. Realizarea activitatilor privind certificarea cu apostila;

8. Eficientizarea relatiei cu cetateanul si a comunicarii interne si externe;

9. Eficientizarea activitatii institutiei si asigurarea indeplinirii politicilor nationale
referitoare la reforma administratiei publice;

10. Organizarea in bune conditii a proceselor electorale.

11. Realizarea eficienta a atributiilor referitoare la calitatea de ordonator tertiar de credite;

12. Respectarea regimului permiselor de conducere, al certificatelor de inmatriculare a
autovehiculelor si al placilor cu numere de inmatriculare;

13. Asigurarea eliberarii si evidentei pasapoartelor;

Sectiunea a 2-a

ATRIBUTII GENERALE

Art. 11
Structurile de specialitate ale institutiei prefectului indeplinesc urmatoarele atributii
principale:

I. Cu privire la asigurarea implementarii la nivel local a politicilor guvernamentale si
respectarii ordinii publice:

1. monitorizeazd respectarea Constitutiei Romaniei, republicata, si aplicarea unitard a
legilor, a ordonantelor si a hotararilor Guvernului, precum si a celorlalte acte normative de catre
autoritatile administratiei publice locale si serviciile publice deconcentrate, la nivelul judetului
Tulcea. In acest sens, desfisoara urmitoarele activitati:

a) elaboreaza studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare,
precum si propuneri privind Tmbunatatirea starii de legalitate, pe care le inainteaza prefectului;

b) participd alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, potrivit
competentelor specifice, la actiuni de verificare a modului de aplicare si respectare a actelor
normative la nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;
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¢) prezintd semestrial prefectului propuneri privind prioritatile de dezvoltare a judetului
Tulcea, in concordantd cu prevederile planului de dezvoltare regionald si cu consultarea
autoritatilor administratiei publice locale si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;

2. analizeaza modul de indeplinire in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de
guvernare si informeaza Guvernul, prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne, cu privire la
stadiul realizarii acestora, in conformitate cu atributiile ce le revin potrivit legii, pentru care
desfasoara urmatoarele activitati:

a) Intocmesc anual, cu consultarea serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si
ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului organizate la
nivelul judetului si a autoritatilor administratiei publice locale, planul de actiuni pentru realizarea
in judet, a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;

b) elaboreaza si prezinta prefectului informari semestriale cu privire la stadiul realizarii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

¢) elaboreaza si prezinta prefectului, documente pentru informarea anuald a Guvernului,
prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne, cu privire la stadiul realizarii obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

3. monitorizeaza activitatea de implementare in mod coerent si integrat in judet a politicilor
publice promovate de catre ministere si celelalte autoritati ale administratiei publice centrale din
subordinea Guvernului si elaboreaza periodic documente pe care le prezinta prefectului in vederea
informarii Guvernului, anual, prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne asupra stadiului de
realizare a acestora;

4. monitorizeaza actiunile de prevenire a infractiunilor si de aparare a drepturilor si a
sigurantei cetdtenilor, desfasurate de catre organele legal abilitate;

5. verificd modul de aplicare a normelor legale care reglementeaza folosirea limbii
minoritatilor nationale 1n raporturile dintre autoritatile administratiei publice locale si serviciile
publice deconcentrate, pe de o parte, si cetatenii apartinand minoritatilor nationale, pe de alta parte,
in unitatile administrativ-teritoriale 1n care acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului
recensamant.

II. Cu privire la activitatile desfasurate pentru exercitarea de catre prefect a rolului
constitutional de conducitor al serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate
la nivelul judetului Tulcea:

1. solicitd serviciilor publice deconcentrate, trimestrial si ori de cate ori este necesar, la
cererea prefectului, informdri cu privire la activitatea desfasurata;

2. verifica, la solicitarea prefectului, modul in care serviciile publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale isi indeplinesc atributiile;

3. propune prefectului avizarea proiectelor bugetelor si situatiilor financiare privind
executia bugetara ale serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului si le transmite conducatorului institutiei
ierarhic superioare serviciului public deconcentrat. Avizele au caracter consultativ. in indeplinirea
acestei atributii, desfasoara urmatoarele activitati:

a) analizeaza proiectele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetara ale
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului organizate la nivelul judetului Tulcea;

b) propun prefectului emiterea avizelor consultative;

¢) transmit avizele consultative conducatorului institutiei ierarhic superioare serviciului
public deconcentrat;

4. asigura relatia prefectului cu minoritatile nationale existente la nivelul judetului Tulcea,
identifica problemele acestora si propune solutii de rezolvare.
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II1. Cu privire la verificarea legalitatii actelor administrative adoptate sau emise de
autoritatile administratiei publice locale:

a) tin evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei
publice locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii;

b) asigura pastrarea actelor administrative adoptate sau emise de autoritagile administratiei
publice locale, pana la stingerea termenelor pentru introducerea actiunii prevazute de Legea nr.
554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

¢) examineaza sub aspectul legalitatii, in termenele prevazute de lege, actele administrative
adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice locale si le comunica acestora rezultatul
verificarii;

d) verificd din punct de vedere al legalitatii contractele incheiate de autoritatile
administratiei publice locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizarii
prefectului de catre persoanele care se considera vatamate intr-un drept sau interes legitim;

e) propun prefectului sesizarea autoritatilor emitente, in vederea reanalizarii actului
considerat nelegal, sau dupa caz, a instantei de contencios administrativ, cu motivarea
corespunzatoare;

f) intocmesc documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instantelor judecatoresti
si sustin in fata acestora actiunea formulata, precum si in caile de atac, atunci cand este cazul;

g) elaboreaza semestrial rapoarte si, la solicitarea prefectului, prezinta informari cu privire
la actele verificate;

h) avizeaza ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitatii;

1) Intocmesc documentatia si reprezinta prefectul si institugia prefectului in fata instantelor
judecatoresti de orice grad,

Jj) actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce-i revin prefectului
in domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si
prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;

k) efectueaza, in conditiile legii, verificarile si Intocmesc documentatia necesara cu privire
la dizolvarea de drept a unor consilii locale sau a consiliului judetean, la suspendarea de drept a
unor mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de primar,
respectiv la Tncetarea Tnainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean, dupa caz;

1) efectueaza, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau
de presedintele consiliului judetean, In calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, si propun
prefectului, dacd este cazul, constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor, precum si
sesizarea organelor competente.

IV. Cu privire la activititile de indrumare:

a) primesc si analizeaza solicitdrile de indrumare transmise de autoritdtile administratiei
publice locale si, dupad caz, consultd celelalte autoritdti ale administratiei publice centrale in
vederea emiterii unui punct de vedere;

b) elaboreaza puncte de vedere ca urmare a solicitarilor de indrumare primite de la
autoritdtile administratiei publice locale;

c¢) prezinta prefectului punctele de vedere elaborate pentru solutionarea solicitdrilor de
indrumare primite;

d) comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeaza demersurile
necesare.

V. Cu privire la realizarea atributiilor prefectului in domeniul situatiilor de urgenta:

a) urmaresc indeplinirea masurilor dispuse de catre prefect, in calitate de presedinte al
comitetului judetean pentru situatii de urgenta;

b) prezinta prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de criza, a fondurilor
special alocate de la bugetul de stat;

c) propun prefectului, in situatiile prevazute de lege, convocarea consiliilor locale,
respectiv a consiliului judetean, dupa caz;
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d) intocmesc, la solicitarea prefectului, rapoarte si informari privind evolutia si
desfasurarea evenimentelor in situatii de urgentd sau de criza, potrivit art. 257 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si cu privire la masurile intreprinse de autoritatile administratiei publice locale,
pe care le Tnainteazd Ministerului Afacerilor Interne si celorlalte ministere cu atribufii in
gestionarea problemelor aparute;

e) centralizeaza, la solicitarea prefectului, in perioada producerii fenomenelor naturale
periculoase, datele referitoare la evaluarea preliminara a efectelor si a pagubelor produse;

f) centralizeaza solicitarile autoritatilor administratiei publice locale cu privire la acordarea
unor ajutoare umanitare si prezinta prefectului propuneri pentru repartizarea acestora in scopul
protectiei populatiei afectate de calamitati naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte fenomene
periculoase;

g) monitorizeazd modul in care autoritatile administratiei publice locale distribuie
ajutoarele umanitare persoanelor afectate.

VI. Cu privire la activitatile de eliberare si de evidenta a pasapoartelor, respectiv la
activititile privind regimul permiselor de conducere, al certificatelor de inmatriculare a
vehiculelor si al placilor cu numere de inmatriculare, indeplinesc atributiile stabilite de
Ordonanta Guvernului nr. 83/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor
publice comunitare de pasapoarte si serviciilor publice comunitare regim permise de conducere
si inmatriculare a vehiculelor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 362/2002,
cu modificarile si completirile ulterioare, prevazute in sectiunile 9 si 10 din prezentul
regulament.

VII. Cu privire la atributiile in domeniul afaceri europene si relatiile externe:
a) sustin, la cerere, actiunile desfasurate de serviciile publice deconcentrate, respectiv de
catre autoritatile administratiei publice locale In domeniul afacerilor europene;

b) identificd impreuna cu serviciile publice deconcentrate necesitatile acestora si sustin
atragerea in acest sens de fonduri europene;

¢) tin evidenta tuturor fondurilor europene atrase la nivelul judetului;

d) desfasoara activitati menite sa conduca la cunoasterea de catre autoritatile administratiei
publice locale, serviciile publice deconcentrate si de cétre cetateni a programelor cu finantare
externa initiate si sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

e) intocmesc, gestioneaza prin evidenta centralizatd si monitorizeaza activitatea de relatii
si de colaborari internationale a institutiei prefectului;

f) elaboreaza evidenta centralizatd a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru
orice activitate de relatii internationale.

Art. 12.

Structurile de specialitate ale institutiei prefectului mai indeplinesc si urmatoarele atributii:

a) intocmesc documentatia necesara emiterii ordinelor prefectului;

b) intocmesc graficul de convocare a consiliilor locale, respectiv a Consiliului Judetean
Tulcea, 1n sedinta privind ceremonia de constituire;

c) asigura primirea, inregistrarea si solutionarea petitiilor adresate prefectului, precum si
comunicarea catre petitionari a raspunsului, in termen legal,;

d) indruma cetétenii care se adreseaza institugiei prefectului in problemele generale sau
specifice relatiei cu publicul;

) organizeaza activitatea de primire a cetatenilor in audienta la prefect si subprefecti;

f) realizeaza lucrdrile de secretariat pentru colegiul prefectural si intocmesc proiectul
programului de activitate al acestuia;

g) conlucreaza cu unitatile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Apararii Nationale si a Serviciului Roméan de Informatii la elaborarea masurilor care
se impun pentru asigurarea respectdrii drepturilor individuale, apararea proprietatii publice si a
proprietatii private, a sigurantei proprietdfii private, a sigurantei cetdtenilor si prevenirea
infractiunilor;
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h) asigura, la solicitarea prefectului, organizarea si functionarea comisiilor sau
comitetelor, constituite prin ordinul prefectului;

1) conlucreaza cu compartimentele de specialitate din aparatul propriu al Consiliului
Judetean Tulcea in vederea elabordrii proiectelor hotararilor Guvernului care au ca obiect
solutionarea unor probleme de interes local ori a initierii, prin Ministerul Afacerilor Interne si
Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei, a unor proiecte de acte normative;

j) exercitd atributiile rezultate ca urmare a aplicarii actelor normative cu caracter
reparatoriu;

k) intocmesc documentatia necesara in vederea cooperarii sau asocierii cu institutii
similare din tara sau strainatate;

1) intocmesc si actualizeaza lista cuprinzand alesii locali de la nivelul fiecarei
unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale, listd care se comunicd ministerului cu atributii in
domeniul administragiei publice si ministerului cu atributii in domeniul afacerilor interne.

Art.13.

Prefectul poate stabili prin ordin si alte atributii pentru structurile de specialitate ale
institutiei prefectului, in vederea indeplinirii in cele mai bune conditii a atributiilor care i-au fost
conferite prin reglementarile legale.

CAPITOLUL 1V

CONDUCEREA INSTITUTIEI PREFECTULUI
Sectiunea 1
PREFECTUL

Art.14.
(1) Prefectul este reprezentantul Guvernului pe plan local.
(2) Prefectul este garantul legii si a ordinii publice la nivel local.

Art.15.
Prefectul exercitd in conditiile legii urmatoarele atributii :

1. Atributii privind asigurarea implementarii la nivel local a politicilor
guvernamentale si respectarii ordinii publice:

a) asigurd monitorizarea aplicarii unitare si respectarii Constitutiei, a legilor, a ordonantelor
st a hotararilor Guvernului, precum si a celorlalte acte normative de catre autoritatile administratiei
publice locale si serviciile publice deconcentrate, la nivelul judetului;

b) analizeazda modul de indeplinire in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de
guvernare si informeaza Guvernul, prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne, cu privire la
stadiul realizarii acestora, in conformitate cu atributiile ce ii revin potrivit legii;

¢) monitorizeaza activitatea de implementare in mod coerent si integrat in judet a politicilor
publice promovate de cdtre ministere si celelalte autoritati ale administratiei publice centrale din
subordinea Guvernului si informeazd Guvernul, prin intermediul Ministerului Afacerilor Interne
asupra stadiului de realizare a acestora;

d) actioneaza pentru mentinerea climatului de pace sociala si a unei comunicari permanente
cu toate nivelurile institutionale si sociale, acordand o atentie constantd prevenirii tensiunilor
sociale;

e) monitorizeaza actiunile de prevenire a infractiunilor si de apdrare a drepturilor si a
sigurantei cetatenilor, desfasurate de cétre organele legal abilitate;

f) verificda modul de aplicare a nomelor legale care reglementeaza folosirea limbii
minoritatii nationale in raporturile dintre autoritatile administratiei publice locale si serviciile
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publice deconcentrate, pe de o parte, si cetatenii apartindnd minoritdtilor nationale, pe de alta parte,
in unitatile administrativ-teritoriale In care acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului
recensamant.

2. Atributii in exercitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice
deconcentrate:

a) verifica, in conditiile art.259 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, modul in care serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale isi
indeplinesc atributiile de monitorizare si de control in domeniul in care activeaza;

b) avizeaza proiectele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetard ale
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului si le transmite conducatorului institutiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat. Avizele au caracter consultativ;

¢) poate propune ministrului, respectiv conducatorului organului administratiei publice In
subordinea cdruia aceste servicii publice isi desfasoard activitatea cercetarea disciplinard a
conducatorului serviciului public deconcentrat in cazul in care apreciaza ca aceasta a savarsit, in
legatura cu realizarea atributiilor, o fapta ce constituie abatere disciplinard sau, dupa caz, poate
sesiza direct comisia de disciplind competenta;

d) desemneaza prin ordin un reprezentant al institutiei prefectului in comisia de concurs
pentru ocuparea postului de conducator al unui serviciu public deconcentrat in judet.

3. Atributii privind verificarea legalitatii:

a) prefectul verificd legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean, ale
consiliului local si ale primarului;

b) prefectul poate ataca actele consiliului judetean, ale consiliului local si ale presedintelui
consiliului judetean/primarului pe care le considera ilegale, in fata instantei competente, in
conditiile legii contenciosului administrativ.

4. Atributii de indrumare, la cererea autorititilor administratiei publice locale,
privind aplicarea normelor legale din sfera de competenta:

a) primeste solicitdrile de indrumare transmise de autoritatile publice locale si, dupa caz,
consultd celelalte autoritati ale administratiei publice centrale in vederea emiterii unui punct de
vedere;

b) emite puncte de vedere ca urmare a solicitarilor de Indrumare primite de la autoritatile
administratiei publice locale;

¢) comunicad solicitantului punctele de vedere emise.

S. Atributii in domeniul situatiilor de urgenta:

a) dispune in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru situatii de urgenta,
masurile care se impun pentru prevenirea i gestionarea acestora;

b) utilizeaza, in calitate de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de la bugetul de
stat si baza logisticd de interventie 1n situatii de crizd, In scopul desfasurdrii in bune conditii a
acestei activitati;

c) vegheaza la desfasurarea in bune conditii a interventiilor si a altor activititi necesare
restabilirii situatiei normale in plan local;

d) prefectul poate solicita primarului sau presedintelui consiliului judetean, convocarea,
dupa caz, a unei sedinte extraordinare a consiliului judetean ori a consiliului local, in cazurile care
necesitd adoptarea de mdsuri imediate pentru gestionarea situatiilor de criza sau de urgent;

e) in situatia declararii stirii de alertd, In conditiile legii, pentru rezolvarea intereselor
locuitorilor unitatilor administrativ-teritoriale, prefectul poate solicita convocarea de indatd a
consiliului judetean ori a consiliului local, dupa caz;

f) in situatii de urgenta sau de criza, autoritdtile militare si componentele din structura
Ministerului Afacerilor Interne au obligatia sd informeze si s sprijine prefectul pentru rezolvarea
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oricarei probleme care pune in pericol ori afecteaza siguranta populatiei, a bunurilor, a valorilor si
a mediului Inconjurator.

6. Alte atributii:

a) sprijind, la cerere, in limita competentei, autoritatile administratiei publice locale pentru
evidentierea prioritatilor de dezvoltare economica teritoriald;

b) sustine, la cerere, actiunile desfasurate de cétre serviciile publice deconcentrate,
respectiv de catre autoritatile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;

c) hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institutii similare din tard si din
strainatate, in vederea cresterii gradului de profesionalizare a institutiei prefectului;

d) indeplineste atributiile stabilite prin legi speciale in domeniul organizarii si desfasurarii
alegerilor locale, parlamentare, prezidentiale, alegerii pentru membrii din Romania in Parlamentul
European, precum si a referendumurilor nationale si locale;

e) asigurd desfagurarea in bune conditii a activitatii serviciilor publice comunitare de
pasapoarte, respectiv regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor, precum si a
activitatii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative;

f) exercita orice alte atributii prevazute de lege, precum si Insarcinarile stabilite de Guvern.

7. Atributii de conducere si control delegate prefectului de catre ministrii si
conducatorii celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului:

a) verificd modul de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice deconcentrate;

b) verificd modul de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;

¢) analizeaza modul de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop
cresterea calitdtii serviciilor publice;

d) reprezintd in fata instantelor judecdtoresti, in cazul in care serviciile publice
deconcentrate din subordine nu pot fi mandatate;

e) alte atributii stabilite prin ordin al conducdtorului institutiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat.

8. Atributii In domeniul gestionarii informatiilor clasificate:

a) asigura organizarea activitatii structurii de securitate, respectiv a stabilirii functionarului
de securitate si a compartimentelor speciale pentru gestionarea informatiilor clasificate, in
conditiile legii;

b) solicitd institutiilor abilitate efectuarea de verificari pentru avizarea eliberarii
certificatului de securitate si a autorizatiei de acces la informatii clasificate pentru angajatii proprii;

¢) notifica ORNISS (Oficiul Registrului National al Informatiilor Secrete de Stat) cu privire
la eliberarea certificatului de securitate sau autorizatiei de acces pentru fiecare angajat care
lucreaza cu informatii clasificate;

d) aproba listele cu personalul verificat si avizat pentru lucrul cu informatiile secrete de
stat si evidenta detinatorilor de certificate de securitate si a autorizatiilor de acces si le comunica
ORNISS (Oficiul Registrului National al Informatiilor Secrete de Stat) si la institutiile abilitate sa
coordoneze activitatea §i controlul mdsurilor privitoare la protectia informatiilor clasificate,
potrivit legii;

e) intocmeste lista informatiilor secrete de stat si a termenelor de mentinere in nivelurile
de secretizare si o supune aprobdrii Guvernului, potrivit legii;

f) stabileste obiectivele, sectoarele si locurile din zona de competentd care prezintd
importantd deosebitd pentru protectia informatiilor secrete de stat si le comunicd autorititii
desemnate de securitate pentru a fi supuse spre aprobare Guvernului;

g) solicita asistentd de specialitate autoritatii desemnate de securitate sa coordoneze
activitatea si s controleze masurile privitoare la protectia informatiilor secrete de stat;

h) supune avizarii autoritatii desemnate de securitate programul propriu de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si asigurd aplicarea acestuia;

1) elaboreaza si aplica masurile procedurale de protectie fizica si de protectie a personalului
care are acces la informatii clasificate;
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j) intocmeste ghidul pe baza caruia se va realiza Incadrarea corecta si uniforma in nivelurile
de secretizare a informatiilor secrete de stat si 1l prezinta, spre aprobare, imputernicitilor abilitati
prin lege sa atribuie nivelurile de secretizare;

k) asigurd aplicarea §i respectarea regulilor generale privind evidenta, Intocmirea,
pastrarea, procesarea, mutiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea
informatiilor secrete de stat si a interdictiilor de reproducere si circulatie, in conformitate cu actele
normative in vigoare;

1) comunica institutiilor abilitate, potrivit competentelor, lista functiilor din subordine care
necesita acces la informatii secrete de stat;

m) la incheierea contractelor individuale de munca, a contractelor de colaborare sau a
conventiilor de orice natura, comunica obligatiile ce revin partilor pentru protectia informatiilor
clasificate in interiorul i in afara unitatii, in timpul programului si dupa terminarea acestuia,
precum si la incetarea activitatii 1n institutia prefectului;

n) asigurd includerea personalului structurii/functionarului de securitate in sistemul
permanent de pregatire si perfectionare, conform Standardelor nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania;

0) aprobad normele interne de aplicare a masurilor privind protectia informatiilor clasificate,
in toate componentele acesteia si verifica modul de respectare a acestora in cadrul institutiei;

p) asigurd fondurile necesare pentru implementarea masurilor privitoare la protectia
informatiilor clasificate, conform legii;

q) analizeaza, ori de cate ori este necesar, dar cel putin semestrial, modul in care
structura/functionarul de securitate si personalul autorizat asigurd protectia informatiilor
clasificate;

r) asigurd inventarierea anuald a tuturor documentelor clasificate si, pe baza acestui
inventar, dispune masuri in consecinta, conform legii;

s) sesizeaza autoritatea desemnata de securitate in legatura cu incidentele de securitate si
riscurile la adresa informatiilor secrete de stat;

t) dispune efectuarea de cercetari si, dupa caz, sesizeaza organele de urmarire penald in
situatia compromiterii informatiilor clasificate.

9. Atributii pe linia prevenirii faptelor de coruptie in cadrul institutiei:

a) asigurd participarea personalului din subordine la activitatile de informare si de instruire
anticoruptie organizate de Directia Generald Anticoruptie;

b) sprijind personalul specializat al Directiei Generale Anticoruptie In organizarea si
implementarea campaniilor si actiunilor de prevenire a coruptiei;

c) asigurd punerea 1n aplicare a masurilor prevazute in Planul de integritate pentru
implementarea, la nivelul Ministerului Afacerilor Interne, a Strategiei nationale anticoruptie;

d) asigura managementul riscurilor de coruptie si aplica masurile de prevenire si control al
riscurilor la coruptie;

e) solicitd sprijinul Directiei Generale Anticoruptie cu privire la masurile ce pot fi dispuse
pentru prevenirea faptelor de coruptie din domeniul de competenta;

f) sprijind personalul specializat al Directiei Generale Anticoruptie in realizarea vizitelor
de evaluare privind reactia institutionala la incidentele de integritate;

g) furnizeaza Directiei Generale Anticoruptie documente referitoare la organizarea si
functionarea structurii, precum si alte date necesare pentru pregatirea activitatilor de prevenire a
faptelor de coruptie;

h) asigurd postarea la avizier, in locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu
publicul/primirii in audienta, sali de asteptare, suprafata exterioard a cladirii etc.), precum si pe
prima pagind a site-ului propriu de internet si intranet a mesajelor sau materialelor anticoruptie
puse la dispozitie de catre Directia Generald Anticoruptie.

10. Prefectul poate stabili si delega, prin ordin, atributii pentru subprefecti. De asemenea,

poate stabili prin ordin, competentele de coordonare a compartimentelor din cadrul institutiei
prefectului. Aceste ordine se comunica Ministerului Afacerilor Interne.
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Sectiunea a 2-a

ACTELE PREFECTULUI

Art.16.

(1) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, prefectul emite acte administrative cu
caracter individual sau normativ, numite ordine.

(2) Ordinele prefectului sunt contrasemnate de catre secretarul general al institugiei
prefectului. In cazul in care functia publicd de secretar general al institutiei prefectului nu este
ocupatd prin niciuna dintre modalitatile prevazute de lege, contrasemnarea ordinelor prefectului
se realizeaza de catre conducatorul compartimentului juridic din institutia prefectului.

(3) Ordinele prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate sunt emise
dupa consultarea conducatorului serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte
organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la nivelul
unitatilor administrativ-teritoriale din judetul Tulcea, potrivit competentelor proprii domeniilor de
activitate.

(4) Prefectii sunt obligati sa comunice ordinele emise potrivit alin. (3) conducatorului
institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat.

(5) Ordinele cu caracter normativ emise de prefect se publica potrivit legii.

(6) Ordinul cu caracter normativ emis de prefect devine executoriu numai dupa ce a fost
adus la cunostinta publica.

(7) Ordinul cu caracter individual emis de prefect devine executoriu de la data comunicarii
catre persoanele interesate.

(8) Ordinele emise de prefect in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru
situatii de urgenta produc efecte juridice de la data aducerii lor la cunostinta si sunt executorii.

(9) Ordinele cu caracter normativ se comunicd de Indatd ministerului cu atributii in
domeniul de resort.

(10) Ministerul Afacerilor Interne poate propune Guvernului revocarea ordinelor emise de
prefect care au caracter normativ sau a celor prevazute la alin.(3) si (8), daca le considera nelegale
sau netemeinice si pot leza interesul public, in cazul in care acestea nu au intrat in circuitul civil si
nu au produs efecte juridice si pot leza interesul public.

Sectiunea a 3-a

SUBPREFECTII

Art.17.

(1) Pentru indeplinirea atributiilor §i prerogativelor ce i revin potrivit legii, prefectul este
ajutat de doi subprefecti.

(2) Numirea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu a subprefectilor
se efectueaza in conditiile legii.

(3) Prefectul poate sa delege subprefectilor, prin ordin, o parte din atributiile sale.

(4) In situatia in care sunt in functie doi subprefecti, prefectul emite un ordin prin care
desemneaza unul dintre subprefecti ca inlocuitor de drept.

(5) In cazul in care nu s-a emis ordinul prevazut la alin.(4), inlocuitorul de drept al
prefectului este desemnat prin ordin al ministrului afacerilor interne.

(6) Prefectul desemneaza, prin ordin, ca unul dintre subprefecti sa indeplineasca functia de
sef al structurii de securitate.

(7) Subprefectul desemnat sef al structurii de securitate, nu isi poate delega atributiile altor
persoane.

(8) Prefectul desemneaza prin ordin unul dintre subprefecti care va face parte din
Autoritatea Teritoriala de Ordine Publicd organizata la nivelul judetului.
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Art.18.
Subprefectii exercitad in conditiile legii urmatoarele atributii:

1. Cu privire la exercitarea, in numele prefectului, a conducerii serviciilor publice:

a) analizeaza activitatea desfasurata de serviciile publice deconcentrate, de serviciul public
comunitar de pasapoarte si de serviciul public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor si elaboreaza propuneri pentru Imbunatatirea activitatii acestora, pe
care le Tnainteaza prefectului;

b) examineaza, impreuna cu conducatorii serviciilor publice deconcentrate si cu autoritatile
administratiei publice locale, stadiul de executie a unor lucrdri si actiuni care se deruleaza in
comun;

¢) consultd conducdtorii serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului
prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii;

d) asigura transmiterea ordinelor prefectului avand ca obiect stabilirea de masuri cu
caracter tehnic sau de specialitate catre conducatorul institutiei ierarhic superioare serviciului
public deconcentrat, prin grija personalului din cadrul institutiei prefectului;

e) asigura examinarea proiectelor bugetelor, precum si a situatiilor financiare privind
executia bugetara intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupa
caz, prin ordin al ministrului ori al conducdtorului organului administratiei publice centrale
organizat la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea emiterii avizului prefectului;

f) asigura intocmirea proiectului regulamentului de functionare a colegiului prefectural, cu
respectarea prevederilor regulamentului-cadru;

g) dispune masuri in vederea organizarii sedintelor colegiului prefectural si stabilirea, dupa
consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate, a ordinii de zi si a listei invitatiilor,
pe care le nainteaza prefectului;

h) urmareste modului de indeplinire a hotérarilor luate in cadrul colegiului prefectural, prin
grija secretariatului colegiului prefectural si formuleaza propuneri in cazul nerespectarii acestora,
pe care le Tnainteaza prefectului;

1) gestioneazd si urmdreste masurile dispuse de catre prefect in calitate de presedinte al
comitetului judetean pentru situatii de urgenta, precum si a hotararilor luate in cadrul comitetului
judetean pentru situatii de urgenta.

2. Cu privire la conducerea operativa a institutiei prefectului:

a) asigura conducerea operativa a institutiei prefectului, cu exceptia cancelariei prefectului;

b) asigura elaborarea proiectului ordinului prefectului privind infiintarea si organizarea
oficiilor prefecturale sau desfiintarea acestora, precum si transmiterea acestuia cdtre Ministerul
Afacerilor Interne;

¢) acorda consultantd autoritatilor administratiei publice locale privind proiectele
acordurilor de colaborare, cooperare, asociere, infratire si aderare, initiate de acestea;

d) verificdi documentatia si elibereaza apostila pentru actele oficiale administrative
intocmite pe teritoriul Romaniei, care urmeaza sa producd efecte juridice pe teritoriul unui stat
semnatar al Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine,
adoptata la Haga la 5 octombrie 1961, la care Roméania a aderat prin Ordonanta Guvernului nr.
66/1999, aprobata prin Legea nr. 52/2000, cu modificarile ulterioare;

e) asigura exercitarea atributiilor rezultate ca urmare a aplicdrii actelor normative cu
caracter reparatoriu si dispune convocarea in sedinte lunare a comisiilor care au ca obiect punerea
in aplicare a acestor legi;

f) alte atribufii sau sarcini date de catre prefect in legatura cu activitatea institugiei
prefectului.

3. Cu privire la calitatea de sef al structurii de securitate:

a) coordoneaza intocmirea normelor interne privind protectia informatiilor clasificate si le
supune aprobarii conducatorului institutiei prefectului;
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b) coordoneaza intocmire programului de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si
il supune avizarii Directiei Generale de Protectie Interna (denumita in continuare DGPI), iar dupa
aprobare, actioneaza pentru aplicarea acestuia;

c) coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele
acesteia;

d) asigurd relationarea cu DGPI, institutie abilitatd sd coordoneze activitatea si sa
controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate pe spatiul Ministerului
Afacerilor Interne, potrivit legii;

€) monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate
si modul de respectare a acestora;

f) consiliazd conducerea institutiei in legaturd cu toate aspectele privind securitatea
informatiilor clasificate;

g) informeaza conducerea institutiei despre vulnerabilititile si riscurile existente in
sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri pentru inlaturarea acestora;

h) acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai DGPI, potrivit competentelor legale, pe linia
verificdrii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii clasificate;

1) coordoneaza activitatile de pregatire specifica a persoanelor care au acces la informatii
clasificate;

j) coordoneazd modul de pastrare i organizeaza evidenta certificatelor de securitate si
autorizatiilor de acces la informatii clasificate;

k) coordoneaza activitatea de actualizare permanenta a evidentei certificatelor de securitate
si a autorizatiilor de acces;

1) coordoneaza actualizarea listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de
institutie, pe clase si niveluri de secretizare;

m) prezinta conducatorului institutiei propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor
si locurilor de importantd deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de
responsabilitate si, dupa caz, solicitd sprijinul DGPI;

n) efectueaza, cu aprobarea conducerii institutiei, controale privind modul de aplicare a
masurilor legale de protectie a informatiilor clasificate;

0) avizeaza cererile de multiplicare si procesele-verbale de distrugere a informatiilor
clasificate pentru toate structurile institutiei;

p) este responsabil pentru implementarea masurilor de securitate pe linia INFOSEC,
conform normelor 1n vigoare;

q) poate dispune punerea la dispozitia sefului C.S.T.I.C. (Componenta de Securitate pentru
Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor) a listei cu certificatele de securitate/autorizatiile de
acces la informatiile clasificate detinute de personalul institutiei prefectului;

r) primeste informari privind monitorizarea echipamentelor IT care intrd/ies din zonele de
securitate.

4. Atributiile prevazute la art.18, pentru fiecare dintre cei doi subprefecti, se stabilesc
de catre prefect, prin ordin.

Sectiunea a 4-a

SECRETARUL GENERAL AL INSTITUTIEI PREFECTULUI

Art.19.
Secretarul general al institutiei prefectului este nalt functionar public si se subordoneaza
nemijlocit prefectului.

Art.20.
(1) Secretarul general al institutiei prefectului are urmatoarele atributii principale:
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a) asigurd stabilitatea functiondrii institutiei prefectului, continuitatea conducerii si
realizarea legdturilor functionale intre compartimentele institutiei prefectului;

b) sprijina activitatea prefectului in exercitarea atributiilor privind verificarea legalitatii,
prevazute la art.255 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) coordoneaza structura/structurile de specialitate prin care se realizeaza atributiile
privind verificarea legalitatii de catre prefect;

d) elaboreaza proiectul regulamentului de organizare si functionare a institutiei prefectului,
pe care il supune spre aprobare prefectului;

e) asigurd transmiterea catre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter
individual;

f) monitorizeaza primirea, distribuirea corespondentei repartizatd de prefect si urmareste
solutionarea acesteia in termenul legal;

g) elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care
le prezinta prefectului;

h) asigurd transmiterea ordinelor prefectului cu caracter normativ catre Ministerul
Afacerilor Interne si publicarea acestora in monitorul oficial local al judetului Tulcea, precum si
pe pagina de internet a institutiei prefectului;

1) indruma secretarii generali ai unitatilor administrativ-teritoriale si cel al municipiului
Tulcea;

J) gestioneaza si urmareste indeplinirea masurilor dispuse de catre prefect cu privire la
realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

k) urmareste modul de realizare a fluxului de informare-documentare in domeniile de
activitate specifice institutiei prefectului;

1) inainteaza catre prefect propunerile cu privire la organizarea si desfasurarea circuitului
legal al lucrdrilor, informarea documentard, primirea si solutionarea petitiilor, precum si la
arhivarea documentelor;

m)aproba eliberarea de extrase sau copii de pe acte din arhiva institutiei prefectului, cu
exceptia celor care contin informatii clasificate;

n) asigura secretariatul comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor, in calitate de secretar al comisiei judetene;

o) urmareste indeplinirea masurilor dispuse de prefect;

p) este membru in grupul de lucru cu atributii de coordonare, monitorizare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul Institutiei
Prefectului - Judetul Tulcea;

q) conduce activitatea de avizare a proiectelor de hotarare adoptate de autoritatile publice
locale si judetene privitoare la inventarierea a bunurilor din domeniul public al unitatilor
administrativ-teritoriale, reglementatd prin dispozitiile art.XIX din O.U.G. nr.7/2026 pentru
modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru adoptarea unor masuri pentru
cresterea capacitatii financiare a unitatilor administrativ-teritoriale;

r) coordoneazd politicile de resurse umane la nivelul Institutiei Prefectului — Judetul
Tulcea in conformitate cu dispozitiile Ordinului Prefectului nr.189/27.03.2026;

s) contrasemneaza ordinele prefectului si are sarcina de a le pune in aplicare;

t) indeplineste alte atributii prevazute de lege sau sarcini date de catre prefect.

(2) Personalul responsabil cu aplicarea prevederilor art.289 din O.U.G. nr. 57/2019 — Codul
administrativ, din subordinea secretarului general prevazut la alin.(1) lit.q, va fi stabilit de prefect
prin ordin, din cadrul tuturor structurilor organizatorice ale institutiei prefectului cu exceptia
personalului care, potrivit atributiilor stabilite prin fisa postului, desfasoara activitati privind
verificarea legalitatii actelor administrative.
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CAPITOLUL V

ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE
ALE INSTITUTIEI PREFECTULUI

Art.21.

(1) Prefectul exercita atributiile conferite de lege prin aparatul de specialitate, care este o
structura functionald cu activitate permanenta.

(2) Aparatul de specialitate al prefectului este subordonat acestuia, conducerea operativa
fiind asigurata dupa caz, de unul din cei doi subprefecti.

(3) Personalul din aparatul de specialitate indeplineste atributiile prevazute de lege, precum
si orice alte atributii primite de la prefect, subprefecti si secretarul general al institutiei prefectului
pentru realizarea operativa, in conditiile legii, a activitatilor specifice.

Art.22.
Indrumarea si controlul ierarhic de specialitate asupra activitatii prefectului si a institutiei
prefectului se asigura de Ministerul Afacerilor Interne.

Sectiunea 1
CORPUL DE CONTROL AL PREFECTULUI

Art. 23

(1) In cadrul institutiei prefectului se organizeaza si functioneazi corpul de control al
prefectului.

(2) Corpul de control al prefectului este organizat si functioneaza ca structura distincta a
institutiei prefectului, in subordinea directa a prefectului.

(3) Prefectul poate desemna prin ordin si alti functionari publici din cadrul structurilor de
specialitate in vederea efectudrii unor actiuni de control tematic.

Art.24
Corpul de control al prefectului are urméatoarele atributii principale:

a) desfasoard, in conditiile legii, activitatea de verificare, sprijin si indrumare in ceea ce
priveste sfera de competenta a prefectului;

b) elaboreaza si actualizeaza Planul de control al institutiei prefectului, procedura interna de
organizare si desfasurare a activitatii de control si alte documente aplicabile activitatii de control,
pe care le transmite spre aprobare prefectului;

c¢) desfasoara, la ordinul prefectului, actiuni de control la nivelul intregului judet cu privire
la aplicarea si respectarea actelor normative;

d) desfasoara, la ordinul prefectului, actiuni de control la nivelul judetului cu privire la
aplicarea si respectarea ordinelor cu caracter normativ emise de prefect;

e) verificd, la ordinul prefectului, modul de administrare a domeniului public al unitatilor
administrativ-teritoriale, motivatia afectarii sau dezafectarii bunurilor de utilitate publica si
respectarea prevederilor legale;

f) verifica, din ordinul prefectului, legalitatea contractelor incheiate de autoritdtile
administratiei publice locale, asimilate conform legii actelor administrative, ca urmare a sesizarilor
inaintate de persoane care se considera lezate intr-un drept sau interes legitim;

g) verifica sesizarile adresate prefectului in care solutionarea problemelor implicd un grad
ridicat de dificultate. In acest scop, asiguri solutionarea petitiilor adresate prefectului si comunicarea
catre petent a raspunsului, in termenul legal, iIn domeniul de competenta;

h) colaboreazd in exercitarea atributiilor ce ii revin cu autoritatile administratiei publice
locale si institutiile publice competente, precum si cu structuri ale aparatului propriu de specialitate
al prefectului;
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1) ca urmare a actiunilor Intreprinse, intocmeste rapoarte pe care le prezinta prefectului si,
daca este cazul, face propuneri de imbundtatire a starii de legalitate sau propuneri motivate pentru
eliminarea deficientelor;

j) in situatia in care ia cunostintd de fapte care contravin prevederilor legale, are obligatia
de a instiinta prefectul si de a sesiza, in conditiile legii, organele abilitate sa procedeze imediat la
verificarea si luarea masurilor de intrare in legalitate,

k) conlucreaza cu reprezentantii din teritoriu ai Ministerului Afacerilor Interne in vederea
exercitdrii atributiilor de mentinere a ordinii si linistii publice si prevenirea infractiunilor;

1) controleaza, din ordinul prefectului, modul in care structurile teritoriale ale Ministerului
Afacerilor Interne isi indeplinesc obligatia legald de a acorda sprijin, la solicitarea primarilor, pentru
mentinerea ordinii publice;

m) efectueaza controale dispuse de conducerea Ministerului Afacerilor Interne pe diferite
domenii de activitate, cu sprijinul specialistilor din domeniile de competenta;

n) isi deruleaza activitatea cu respectarea prevederilor Ordinului nr. 138/2016 privind
organizarea §i executarea controalelor in Ministerul Afacerilor Interne;

0) indeplineste alte sarcini care au legatura cu natura postului, atribuite de sefii ierarhici.

Art.25.

Personalul care face parte din Corpul de control al prefectului, potrivit domeniilor de
competentd, desfasoara activitati pentru implementarea proiectelor a caror finantare este asigurata
din fonduri externe rambursabile / nerambursabile.

Sectiunea a 2-a

CANCELARIA PREFECTULUI

Art.26.

(1) In cadrul institutiei prefectului se organizeaza si functioneazi cancelaria prefectului.

(2) Cancelaria prefectului este un compartiment organizatoric distinct, care cuprinde
urmatoarele functii de executie de specialitate specifice: directorul cancelariei si consilier.

(3) Activitatea cancelariei prefectului este coordonata de director, care raspunde in fata
prefectului in acest sens. Acesta poate face parte din echipe de control, constituite prin ordin al
prefectului, emis in conditiile legii.

(4) Personalul din cadrul cancelariei prefectului este numit sau eliberat din functie de catre
prefect.

(5) Personalul din cadrul cancelariei prefectului isi desfasoara activitatea in baza unui
contract individual de muncd pe duratd determinatd, incheiat in conditiile legii, pe durata
exercitarii functiei publice de catre prefectul judetului Tulcea.

Art.27.

(1) Cancelaria prefectului are urmatoarele atributii principale:

a) stabilirea impreuna cu prefectul a activitatilor ce vor fi cuprinse in agenda de lucru a
acestuia, care va fi adusa la cunostinta publica prin publicarea pe pagina de internet a institutiei i,
dupa caz, pe conturile de social media;

b) punerea la dispozitia mijloacelor de informare in masd a informatiilor referitoare la
activitatea prefectului in vederea cunoasterii acesteia de catre cetdteni;

¢) asigurarea conditiilor necesare desfasurarii sedintelor de lucru ale prefectului;

d) analizarea, la solicitarea prefectului, a datelor oferite de sondaje, statistici, studii si
informarea prefectului cu privire la principalele probleme si tendinte ale mediului social si
economic din judet;

e) elaborarea sintezelor mass-media pentru informarea rapida si corecta a prefectului;

f) organizarea, la solicitarea prefectului, a evenimentelor de natura sa informeze opinia
publicd si mass-media cu privire la actiunile prefectului;
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g) acordarea de sprijin prin orice mijloace administratorilor desemnati pentru asigurarea
realizarii, Intretinerii si actualizarii paginii de internet a institutiei prefectului si conturilor de social
media;

h) organizarea intdlnirilor prefectului cu reprezentantii locali ai societdtii civile, ai
sindicatelor, ai patronatelor si ai parlamentarilor ce reprezinta cetatenii judetului in Parlamentul
Romaniei;

1) asigurarea legaturii prefectului cu reprezentantii altor state prin persoanele desemnate,
stabilirea agendei Intdlnirilor cu delegatiile externe, a obiectivelor si a autoritatilor locale care
participa la intalnire;

j) actualizarea si gestionarea, prin evidenta centralizata, a activitatii de relatii si colaborari
internationale a institutiei prefectului si comunicarea rapoartelor obligatorii pentru orice activitate
de relatii internationale celor care pastreaza evidenta centralizata a acestora.

(2) Prefectul poate stabili prin ordin si alte atributii pentru personalul din cadrul cancelariei
prefectului.

Art.28.
Personalul din Cancelaria prefectului, potrivit domeniilor de competentd, desfdsoara
activitati pentru implementarea proiectelor a caror finantare este asiguratd din fonduri externe
rambursabile / nerambursabile.

Sectiunea a 3-a

COLEGIUL PREFECTURAL

ART. 29.

(1) In judetul Tulcea functioneaza colegiul prefectural condus de citre prefect.

(2) Componenta Colegiului prefectural se stabileste de catre prefect, prin ordin.

(3) Colegiul prefectural este compus din prefect, subprefect, secretarul general al institutiei
prefectului si conducatorii serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe
ale administratiei publice centrale care sunt organizate sau au sediul in judetul Tulcea.

(4) Din Colegiul prefectural Tulcea face parte subprefectul cu atributii de exercitare, in
numele prefectului, a conducerii serviciilor publice, desemnat prin ordin al prefectului.

(5) Colegiul prefectural se convoacd de catre prefect, prin grija structurilor de specialitate
din cadrul Serviciului monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri
europene, cel putin o datd pe luna si oricand se considera ca este necesar.

(6) La lucrarile Colegiului prefectural pot fi invitate si alte persoane a caror prezenta este
consideratd necesara.

(7) Serviciile publice deconcentrate au obligatia de a prezenta anual Colegiului prefectural
sau la solicitarea prefectului informari privind modul de realizare a atributiilor care le revin.

(8) In cadrul sedintelor de lucru, membrii Colegiului prefectural raporteaza si analizeaza
stadiul implementdrii programelor, politicilor, strategiilor si planurilor de actiune de la nivelul
judetului Tulcea sau al localitatilor acestuia, nevoile si dificultatile cu care se confrunta serviciile
publice deconcentrate, propunand masuri In vederea imbundtatirii activitatii.

ART. 30.

(1) Colegtiul prefectural are urmatoarele atributii principale privind armonizarea activitatii
serviciilor publice deconcentrate:

a) analizeaza activitatea serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte
organe ale administratiei publice centrale, care sunt organizate sau au sediul in judetul Tulcea si
propune masuri in vederea imbunatatirii acesteia;

b) stabileste domeniile si actiunile in care este necesard implicarea mai multor servicii
publice deconcentrate pentru realizarea cu eficienta a unor activitafi desfasurate in comun;
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c) stabileste masurile necesare implementarii, la nivel judetean, a programelor, politicilor,
strategiilor si planurilor de actiune adoptate la nivel national.

(2) Colegiul prefectural indeplineste si alte atributii prevazute de lege, precum si sarcini
date de ministere sau de celelalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului ori de catre prefect.

ART. 31.

Regulamentul de functionare a Colegiului prefectural se elaboreazd in conformitate cu
regulamentul-cadru prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr.906/2020 si se aproba prin ordin al
prefectului.

Sectiunea a 4-a

STRUCTURA DE SECURITATE

Art. 32.

(1) In cadrul institutiei prefectului se organizeaza si functioneazi structura de securitate.

(2) Structura de securitate reprezintd o componentd operationald care este organizatd si
functioneaza ca structura distincta a institutiei prefectului, in subordinea subprefectului desemnat
de prefect, prin ordin, ca sef al structurii de securitate, care la randul sdu are calitatea de membru
al acesteia.

(3) Functionarii publici desemnati cu responsabilitdti in structura de securitate analizeaza
pe fond lucrérile repartizate, cu respectarea rezolutiilor conducerii institutiei atunci cand acestea
sunt mentionate punctual, formuland propuneri de solutionare concretizate in: referate, rapoarte,
proiecte de ordine, circulare, radiograme, adrese si alte documente similare pe care le Tnainteaza
spre aprobare sau avizare sefilor ierarhici.

(4) Rolurile de securitate se atribuie exclusiv prin ordin al prefectului, in cuprinsul caruia
se mentioneaza sarcinile ce le revin persoanelor desemnate sa le indeplineasca.

(5) Atributiile aferente CSTIC (Componenta de Securitate pentru Tehnologia Informatiei
si Comunicatiilor) pot fi Indeplinite si prin atribuirea de roluri unor persoane cu studii tehnice in
domeniul IT&C (Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor) din alte structuri/compartimente
functionale.

Art.33.
1. Responsabilul PIC (Protectia Informatiilor Clasificate) - se subordoneazd sefului
structurii de securitate si are urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza si supune aprobarii conducerii institutiei prefectului normele interne privind
protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune
avizarii Directiei Generale de Protectie Interna, iar dupd aprobare, actioneazd pentru aplicarea
acestuia;

c¢) coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele
acesteia;

d) asigurd relationarea cu Directia Generald de Protectie Internd, institutie abilitata sa
coordoneze activitatea si sd controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate pe
spatiul Ministerul Afacerilor Interne, potrivit legii;

€) monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate si
modul de respectare a acestora;

f) consiliazd conducerea institutiei prefectului in legdturd cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate;

g) informeaza conducerea institutiei prefectului despre vulnerabilitatile si riscurile existente
in sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri pentru nldturarea acestora;
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h) acorda sprijin reprezentantilor autorizati ai Directiei Generale de Protectie Interna,
potrivit competentelor legale, pe linia verificarii persoanelor pentru care se solicitd accesul la
informatii clasificate;

1) organizeaza activitafi de pregatire specifica a persoanelor care au acces la informatii
clasificate;

J) asigurd pastrarea si organizeaza evidenta certificatelor de securitate si autorizatiilor de
acces la informatii clasificate;

k) actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate si a autorizatiilor de acces;

1) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de
institutia prefectului, pe clase si niveluri de secretizare;

m) prezintad conducatorului institutiei prefectului propuneri privind stabilirea obiectivelor,
sectoarelor si locurilor de importanta deosebita pentru protectia informatiilor clasificate din sfera
de responsabilitate si, dupa caz, solicita sprijinul Directiei Generale de Protectie Interna;

n) efectueaza, cu aprobarea conducerii institutiei prefectului, controale privind modul de
aplicare a masurilor legale de protectie a informatiilor clasificate;

0) exercita alte atributii In domeniul protectiei informatiilor clasificate:

e intocmeste Planul de pregatire pe linia protectiei informatiilor clasificate pentru
personalul autorizat sa aiba acces la informatii clasificate si dupa aprobare, desfasoara
activitatile de pregatire planificate;

¢ Intocmeste planificarea anuala a activitatilor de control pe linia protectiei informatiilor
clasificate;

e prezintd conducatorului institutiei prefectului propuneri privind masurile de protectie
fizica ce urmeaza a fi adoptate la nivelul acesteia;

e intreprinde activitagi specifice privind modul de respectare a normelor de protectie a
informatiilor clasificate, in cadrul procedurilor de atribuire si executare a contractelor
clasificate;

e participa la cercetarea incidentelor de securitate si tine evidenta acestora;

e pune la dispozitia personalului formularele tip corespunzatoare nivelului de acces la
informatii clasificate si acorda asistenta de specialitate la completarea acestora;

e verifica autenticitatea datelor cuprinse in recomandarile si referintele necesare
eliberarii autorizatiilor de acces la informatii clasificate secrete de serviciu, anterior
transmiterii acestora la structura Directiei Generale de Protectie Interna competenta;

¢ tine evidenta permiselor de acces in locatiile de securitate;

e coordoneaza activitatea de inventariere a documentelor ce contin informatii clasificate.

2. Sef CSTIC (Componenta de Securitate pentru Tehnologia Informatiei si
Comunicatiilor) - se subordoneaza sefului structurii de securitate si Indeplineste urmatoarele
atributii principale:

a) solicitd acreditarea/reacreditarea Sistemelor Informatice si de Comunicatii, denumite in
continuare SIC, de la Autoritatea Administratiei si Internelor de Acreditare de Securitate
(A.A.LA.S));

b) solicitd asistentd de specialitate din partea Autoritatea Administratiei si Internelor de
Acreditare de Securitate (A.A.LLA.S. ) si Autoritatea Administratiei si Internelor de Securitate
pentru Informatica si Comunicatii (A.A.LLS.I.C.) pentru stabilirea cerintelor de securitate si
procedurilor de aplicare necesare si respectarii de catre furnizorii de echipamente, pe durata
intregului proces de dezvoltare, instalare si testare SIC;

c¢) raspunde de alegerea, implementarea, justificarea si controlul facilitdtilor de securitate, de
naturd tehnica, care reprezinta parte componenta a SIC;

d) asigura exploatarea 1n conditii de securitate a SIC;

e) realizeaza legatura intre contractant, Autoritatea Administratiei si Internelor de Securitate
pentru Informatica si Comunicatii (A.A.LLS.I.C.) si Autoritatea Administratiei si Internelor de
Acreditare de Securitate (A.A.LLA.S).;
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f) participa la selectionarea, organizarea si realizarea pregatirii personalului cu atributii In
domeniul INFOSEC;

g) organizeaza si desfasoard convocari de instruire cu personalul din subordine si utilizatorii
din SIC;

h) stabileste responsabilitatile personalului din subordine;

1) verifica periodic sau in timp real, implementarea masurilor de protectie in SIC, din cadrul
unitatii/structurii, pentru a se asigura ca securitatea acestuia este in concordanta cu cerintele de
securitate aprobate de Autoritatea Administratiei si Internelor de Acreditare de Securitate
(A.A.LA.S));

j) tine evidenta echipamentelor SIC, proprietate privata, autorizate sa functioneze in incinta
institutiei prefectului, in conditiile capitolului XI la Ordinul M. A.L nr. 810/2005 pentru aprobarea
Normelor de aplicare a Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in sistemele
informatice si de comunicatii — INFOSEC - in institutiile Ministerului Afacerilor Interne;

k) cerceteazd incidentele de securitate si raporteaza rezultatele, ierarhic, Autoritatii
Administratiei si Internelor de Acreditare de Securitate (A.A.I.A.S.) si Autoritatii Administratiei
si Internelor de Securitate pentru Informaticd si Comunicatii (A.A.L.S.I.C.), concomitent cu
aplicarea unor masuri de reducere a consecintelor;

3. Administrator COMPUSEC (securitatea calculatoarelor) - rispunde de asigurarea
dezvoltarii, implementarii si mentinerii masurilor de securitate in SIC. In functie de dimensiunea
si complexitatea SIC, atributiile administratorului COMPUSEC pot fi indeplinite de catre
administratorul de securitate.

4. Administrator de securitate al SIC (sistemul informatic si de comunicatii) -
indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza si actualizeaza Procedurile Operationale de Securitate, denumite in continuare
PrOpSec;

b) monitorizeaza permanent toate aspectele de securitate specifice SIC;

¢) participa la elaborarea si actualizarea documentelor ,,Cerintele de Securitate Specifice",
»Cerintele de Securitate Comune" si ,,Cerintele de Securitate Specifice pentru Protectia
Informatiilor in format electronic intr-un SIC" pentru sistemele de care raspunde;

d) actualizeaza si tine evidenta tuturor utilizatorilor autorizati;

e) aplica masurile adecvate de control al accesului la SIC respectiv;

f) verifica elemente de identificare a utilizatorilor;

g) asigurd evidenta evenimentelor legate de securitatea sistemului si a sesiunilor de lucru;

h) evalueaza implicatiile, In planul securitatii, privind modificarile software, hardware,
firmware si procedurale propuse pentru SIC;

1) verifica daca modificarile de configuratie a SIC afecteaza securitatea si dispune masurile
in consecinta.

J) verifica daca personalul cu acces autorizat la SIC cunoaste responsabilitatile care revin
in domeniul protectiei informatiilor;

k) verificd modul de executare a intretinerii si actualizarii software-ului pentru a nu se
periclita securitatea sistemului;

1) asigurd un control riguros al mediilor de stocare a informatiilor si documentatiei
sistemului, verificand concordanta intre clasa sau nivelul de secretizare a informatiilor stocate si
marcajul de secretizare al mediilor stocate;

m) ia masuri tehnice $i organizatorice pentru protectia mediilor de stocare a informatiilor
fatd de campurile electromagnetice si accesul neautorizat la informatiile clasificate;

n) executd controale privind modul de utilizare a mediilor de stocare a informatiilor;
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0) asigurda pastrarea si consultarea documentatiei si a datelor de evidentd si control,
referitoare la securitate, in conformitate cu PrOpSec;

p) stabileste proceduri de verificare pentru utilizarea in SIC numai a software-ului autorizat;

q) asigurd, impreund cu administratorul sistem/retea, aplicarea celor mai eficiente proceduri
de creare a copiilor de rezerva si de recuperare software;

r) asigurd instruirea si pregatirea corespunzatoare a administratorilor de securitate in zona
terminalelor izolate;

s) raporteazd sefului Componentei de Securitate pentru Tehnologia Informatiei si
Comunicatiilor (CSTIC) orice brese de securitate, vulnerabilitati si incélcari ale masurilor de
securitate.

5. Administrator COMSEC (securitatea comunicatiilor) - indeplineste urmatoarele

atributii principale:

a) verificd si raspunde de instalarea echipamentelor SIC folosite in transmiterea
informatiilor clasificate in conformitate cu cerintele COMSEC;

b) verificd si raspunde de aplicarea in mod corespunzitor a masurilor de securitate a
emisiilor - EMSEC si a transmisiilor -TRANSEC;

¢) tine evidenta echipamentelor si sistemelor folosite la transmiterea informatiilor
clasificate.

6. Administratorul TRANSEC (securitatea transmisiilor) - indeplineste urmatoarele
atributii principale:

a) asigura implementarea procedurilor de securitate si eficacitatea masurilor de securitate
a transmisiilor, in timpul testarii SIC, precum si pe durata desfasurarii exercitiilor si aplicatiilor;

b) coordoneaza elaborarea programelor TRANSEC;

c) elaboreaza, verifica si aproba rapoarte TRANSEC;

d) prezinta probleme de specialitate in cadrul sedintelor de pregitire pe tema
vulnerabilitatii unui sistem de comunicatii deschis, neprotejat si pe alte teme TRANSEC.

7. Administrator EMSEC (securitatea emisiilor) - indeplineste urméatoarele atributii

principale:

a) asigurd masurile tehnice de instalare a echipamentelor din SIC, in conformitate cu
cerintele de securitate stabilite;

b) supravegheaza ca executarea intretinerilor i modificarile aduse echipamentelor
protejate TEMPEST sa se execute de personal calificat utilizdndu-se numai piese de schimb si
componente avizate de seful INFOSEC si aprobate de functionarul de securitate al Ministerului
Afacerilor Interne;

c) solicita efectuarea controalelor periodice pe linie de TEMPEST sau cand apar premise
de scurgere a informatiilor prin radiatii electromagnetice compromitatoare.

8. Administratorul de securitate local al componentei distante a SIC SIOC_WEB din
cadrul institutiei prefectului are urmatoarele responsabilitati:

a) elaboreazd Procedurile Operationale de Securitate de la nivelul componentei proprii a
SIC SIOC_WEB;

b) coopereaza cu administratorul de securitate a SIC SIOC_WEB cu privire la orice aspect
legat de securitatea componentei proprii a sistemului;

c¢) aplica masurile cuprinse Tn Programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate,
referitoare la managementul securitatii SIC SIOC_WEB;

d) actioneaza pentru indeplinirea, intocmai si In termenele stabilite, a sarcinilor si
atributiilor din documentele de planificare, implementare si dezvoltare a SIC SIOC_WEB;
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e) asigura corecta aplicare a masurilor de securitate fizica si buna functionare a acestora la
nivelul locatiilor proprii in care sunt dispuse resursele SIC SIOC_WEB;

f) asigura verificarea periodica a integritatii resurselor SIC SIOC_WEB prin verificarea
sigiliilor de securitate aplicate la nivelul acestora;

g) informeaza seful structurii de securitate si Autoritatii Operationale a Sistemelor
Informatice si de Comunicatii denumita in continuare AOSIC cu privire la aspectele de interes
pentru asigurarea securitatii SIC SIOC WEB;

h) aplicd masurile de control al accesului in locatia terminalului propriu aferent SIC
SIOC WEB si la terminalul SIC SIOC WEB, potrivit Programului de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si Procedurilor Operationale de Securitate de la nivelul componentei proprii
a SIC SIOC_WEB;

1) asigurd pe plan local, evidenta si actualizarea fiselor de pregatire individualda a
persoanelor autorizate sa acceseze informatii clasificate nationale si a administratorului de
securitate local/inlocuitor;

J) primeste cererile de vizitare a locatiei proprii a SIC SIOC WEB, coordonand toate
activitatile aferente;

k) asigura instruirea s§i pregatirea utilizatorilor terminalului distant al SIC privind
securitatea informatiilor, resurselor si serviciilor sistemului;

1) asigura reluarea semestriala a procesului de analiza de risc la nivelul componentei
proprii a SIC SIOC_WEB, rezultatele urmand a fi transmise AOSIC;

m)informeaza seful structurii de securitate si coopereaza cu administratorul de securitate a
sistemului (componenta centrald) cu privire la aspectele de interes pentru asigurarea securitatii
SIC SIOC_WEB;

n) notificd SRI, imediat, cu privire la orice eveniment informatic sau incident de securitate
survenit sau care este posibil a avea loc;

o) verificd anual modul de actiune in situatii de urgenta, in conformitate cu prevederile
capitolului VI al Procedurilor Operationale de Securitate de la nivelul componentei proprii a SIC
SIOC_WEB.

Art.34.
Personalul care face parte din Structura de securitate, potrivit domeniilor de competenta,
desfdsoara activitati pentru implementarea proiectelor a caror finantare este asigurata din fonduri
externe rambursabile/nerambursabile.

Sectiunea a 5-a

SERVICIUL MONITORIZAREA SERVICIILOR PUBLICE DECONCENTRATE,
SITUATII DE URGENTA SI AFACERI EUROPENE

Art.35.

(1) Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri
europene, denumit generic Serviciul 1 (S.1), are atributii specifice In domeniul conducerii
serviciilor publice deconcentrate, al afacerilor europene, al gestionarii situatiilor de urgenta si al
strategiilor si programelor guvernamentale.

(2) Conducerea serviciului este asiguratd de un sef de serviciu, functionar public de
conducere.

(3) Seful serviciului poate face parte din echipe de control, constituite prin ordin al
prefectului, emis in conditiile legii.

Art.36.

(1) Serviciul are relatii de colaborare cu autoritatile si/sau institutiile publice ale
administratiei publice centrale sau locale, dupa caz si cu serviciile publice deconcentrate de la
nivelul judetului Tulcea.
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(2) Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri
europene, in limitele de competenta ale acestuia, colaboreaza cu Serviciul juridic pentru
indeplinirea, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in domeniul organizérii si
desfasurarii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si prezidentiale, precum si a
referendumului national ori local.

(3) Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri
europene, in limitele de competentd ale acestuia, asigurd solutionarea petitiilor adresate
prefectului, precum si a comunicarii catre petent a raspunsului, in termenul legal.

(4) Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri
europene, in limitele de competentd ale acestuia, asigura conlucrarea cu compartimentele din
aparatul propriu al Consiliului Judetean Tulcea in vederea elabordrii proiectelor hotararilor
Guvernului care au ca obiect solutionarea unor probleme de interes local ori a initierii, prin
ministerul care coordoneaza institutia prefectului, a unor proiecte de acte normative.

Art.37. Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgentd si
afaceri europene redacteaza si propune proiecte de ordine ale prefectului in indeplinirea sarcinilor
specifice.

Art.38.
Serviciul monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri
europene are Tn componenta sa urmatorul compartiment:

A. Compartimentul afaceri europene, absorbtie fonduri europene, relatii internationale,
servicii publice deconcentrate si S.C.U.P., situatii de urgentd, strategii $i programe
guvernamentale, relatii cu minoritatile nationale, dezvoltare economica si ordine publica.

A. COMPARTIMENTUL AFACERI EUROPENE, ABSORBTIE FONDURI
EUROPENE, RELATII INTERNATIONALE, SERVICII PUBLICE
DECONCENTRATE SI S.C.U.P., SITUATII DE URGENTA, STRATEGII SI
PROGRAME GUVERNAMENTALE, RELATII CU MINORITATILE
NATIONALE, DEZVOLTARE ECONOMICA SI ORDINE PUBLICA

Art.39.

Compartimentul urmareste realizarea politicilor nationale in domeniul afacerilor europene,
contribuie la implementarea politicilor si strategiilor de modernizare a administratiei publice,
asigurd monitorizarea respectdrii libertatilor europene, asigurarea la nivelul judetului a aplicarii si
respectarii legii si ordinii publice prin conducerea structurilor Ministerului Afacerilor Interne
locale, organizarea si desfdsurarea In bune conditii a activitatii pentru situatii de urgenta,
conducerea institutiilor publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, organizate la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale, asigurarea realizarii in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de
guvernare, aplicarea masurilor necesare pentru mentinerea unui climat de pace sociala, asigurarea
comunicdrii cu toate nivelurile institutionale si sociale si pentru prevenirea tensiunilor sociale.

Art.40.
Compartimentul indeplineste urmatoarele atributii:

I. Cu privire la afacerile europene, relatiile internationale si relatia cu minoritatile
nationale

a) monitorizeaza realizarea, la nivel local, a politicilor nationale i1n domeniul afacerilor
europene;
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b) sustine, la cerere, actiunile desfasurate de serviciile publice deconcentrate, respectiv de
catre autoritatile administratiei publice locale Tn domeniul afacerilor europene;

c) actioneaza pentru atragerea societatii civile la activitatile care au legatura cu afacerile
europene si participa la programele societatii civile in acest domeniu;

d) asigura comunicarea documentelor, la nivelul institutiei, In limbile engleza si spaniola
si interpretarea, la solicitare, in limba engleza in cadrul intalnirilor la care participa prefectul;

e) intocmeste, gestioneaza prin evidenta centralizata si monitorizeaza activitatea de relatii
si de colaborari internationale a institutiei prefectului;

f) desfasoara activitati menite a intari capacitatea administrativa a Institutiei Prefectului,
prin largirea ariei de colaborari cu institutii si autoritati europene;

g) participa la intocmirea documentatiei necesare in vederea cooperarii sau asocierii cu
institutii similare din tara sau strainatate;

h) desfasoara activitati de verificare a modului de aplicare a normelor legale care
reglementeaza folosirea limbii minoritatii nationale in raporturile dintre autoritatile administratiei
publice locale si serviciile publice deconcentrate, pe de o parte, si cetatenii apartinand minoritatilor
nationale, pe de alta parte, in unitatile administrativ-teritoriale n care acestia au o pondere de peste
20%, conform ultimului recensamant.

I1. Cu privire la absorbtia fondurilor europene

a) monitorizeza, anual, fondurile europene atrase la nivelul judetului;

b) identifica, la cerere, impreuna cu serviciile publice deconcentrate necesitatile acestora
si sustine atragerea 1n acest sens de fonduri europene;

¢) desfasoara activitati menite sa conduca la cunoasterea de catre autoritatile administratiei
publice locale, serviciile publice deconcentrate si de catre cetateni a programelor cu finantare
externd initiate si sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

d) contribuie la desfasurarea activitatilor derulate de Institutia Prefectului in cadrul
proiectelor cu finantare externd, in care aceasta este partener sau beneficiar, conform Ordinului
Prefectului de nominalizare in echipele de proiect.

I11. Cu privire la strategiile si programele guvernamentale, Compartimentul urmareste
si monitorizeaza implementarea programelor guvernamentale la nivel judetean.

IV. Cu privire la dezvoltarea economica a judetului si ordine publica:

a) monitorizeazd activitatea de implementare in mod coerent si integrat in judet a
politicilor publice promovate de catre ministere si celelalte autoritdti ale administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului si elaboreaza ori de cate ori situatia o impune documente pe
care le prezinta prefectului in vederea informarii Guvernului, anual, prin intermediul ministerului
care coordoneaza institutia prefectului asupra stadiului de realizare a acestora;

b) analizeazd modul de indeplinire in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de
guvernare si informeaza Guvernul, prin intermediul ministerului care coordoneazad institutia
prefectului, cu privire la stadiul realizarii acestora, in conformitate cu atributiile ce revin potrivit
legii, pentru care desfagoara urmatoarele activitati:

1. intocmeste anual, cu consultarea serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului organizate
la nivelul judetului si a autoritatilor administratiei publice locale, planul de actiuni pentru
realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;

2. elaboreaza si prezintd prefectului informari semestriale cu privire la stadiul realizarii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judetul Tulcea;

3. elaboreaza si prezinta documente prefectului pentru informarea anuala a Guvernului, prin
intermediul ministerului care coordoneaza institutia prefectului, cu privire la stadiul
realizdrii obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare in judet;

c) sprijind, la cerere, in limita competentei, autoritdtile administratiei publice locale pentru
evidentierea prioritatilor de dezvoltare economica teritoriald;

d) urmareste ducerea la indeplinire a obiectivului ,,Sistemului — Cadru de asigurare a
protectiei unitatilor scolare, a sigurantei elevilor si a personalului didactic din judetul Tulcea”.
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V. Cu privire la monitorizarea activitatii serviciilor publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului, organizate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale din judetul Tulcea:

a) analizeaza activitatea desfasuratd de serviciile publice deconcentrate si intocmeste
informari cu privire la aceasta, pe care le Tnainteaza prefectului;

b) realizeaza activitatea de indrumare, verificare si control in cadrul serviciilor publice
deconcentrate, in scopul reprezentdrii obiective a organizdrii si functiondrii serviciilor publice
deconcentrate din judetul Tulcea;

c) elaboreaza si supune spre aprobare prefectului masuri pentru Tmbundtatirea activitatii
serviciilor publice deconcentrate organizate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale ale
judetului Tulcea, in vederea transmiterii acestora ministerelor si celorlalte organe ale administratiei
publice centrale din subordinea Guvernului, potrivit legii;

d) examineaza, impreund cu serviciile publice deconcentrate si cu autoritatile
administratiei publice locale si judetene, stadiul de executie a unor lucrari si actiuni care se
deruleaza in comun;

e) asigura consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la
ordinele prefectului prin care se stabilesc mdsuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit
legii;

f) iIntocmeste rapoarte lunare/trimestriale/semestriale referitoare la activitatea principalelor
comisii de specialitate constituite In cadrul sau pe langa Institutia Prefectului - Judetul Tulcea si le
transmite Ministerului Afacerilor Interne;

g) monitorizeazd buna desfasurare a Programului pentru scoli al Romaniei, in perioada
2023 — 2029, la nivelul Judetului Tulcea, conform H.G. nr. 652/2023, cu completarile si
modificdrile ulterioare;

h) tine evidenta copiilor certificate ale avizelor de specialitate emise de Directia Judeteana
pentru Cultura Tulcea;

1) asigurd examinarea proiectelor bugetelor, precum si a situatiilor financiare privind
executia bugetara intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, dupa
caz, prin ordin al ministrului ori al conducatorului organului administratiei publice centrale
organizat la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, in vederea emiterii avizului prefectului.

VI. Cu privire la buna organizare si desfisurare a activitatii pentru situatii de
urgenta, precum si la pregatirea si ducerea la indeplinire a masurilor de aparare care nu au
caracter militar:

a) urmareste Indeplinirea masurilor dispuse de catre prefect, in calitate de presedinte al
comitetului judetean pentru situatii de urgenta;

b) prezinta prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de criza, a fondurilor
special alocate de la bugetul de stat;

c¢) propune prefectului, in situatiile prevazute de lege, convocarea consiliilor locale, a
consiliului judetean, dupa caz;

d) intocmeste, la solicitarea prefectului, rapoarte si informari privind evolutia si
desfasurarea evenimentelor in situatii de urgenta sau de criza, potrivit art. 257 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu privire
la masurile intreprinse de autoritdfile administratiei publice locale, pe care le inainteaza
Ministerului Afacerilor Interne si celorlalte ministere cu atributii In gestionarea problemelor
aparute;

e) centralizeaza, la solicitarea prefectului, in perioada producerii fenomenelor naturale
periculoase, datele referitoare la evaluarea preliminard a efectelor si a pagubelor produse;

f) centralizeaza solicitarile autoritatilor administratiei publice locale cu privire la
acordarea unor ajutoare umanitare §i prezintd prefectului propuneri pentru repartizarea acestora in
scopul protectiei populatiei afectate de calamitati naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte
fenomene periculoase;

g) monitorizeazd modul in care autoritdtile administratiei publice locale distribuie
ajutoarele umanitare persoanelor afectate;
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h) asigurd actualizarea componentei Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgentd si
informeaza Ministerul Afacerilor Interne cu actiunile desfasurate;

1) elaboreaza proiectele de ordine ale prefectului, avand ca obiect stabilirea de masuri de
specialitate;

J) pune la dispozitia Comisiei tehnice privind elaborarea, primirea si inregistrarea
proiectelor de acte normative sau a proiectelor de documente de politici publice a Institutiei
Prefectului - Judetul Tulcea documentele si informatiile necesare elaborarii proiectelor de acte
normative initiate de catre Prefectul judetului Tulcea, potrivit legii, pe linia situatiilor de urgenta;

k) monitorizeaza si face propuneri in vederea solutionarii problemelor sanitar veterinare
si asigurd organizarea si desfasurarea sedintelor Centrului Local de Combatere a Bolilor;

1) convoaca prin Ordin de prefect Comisia de evaluare pentru stabilirea si plata
despagubirilor ce se cuvin proprietarilor de animale tdiate, ucise sau altfel afectate in vederea
lichidarii rapide a focarelor de boli transmisibile ale animalelor;

VII. Cu privire la activitatea Colegiului Prefectural:

a) organizeazd sedintele colegiului prefectural, stabileste, in urma consultarii
conducatorilor serviciilor publice deconcentrate, ordinea de zi si lista invitatilor, pe care le
inainteaza prefectului, spre aprobare;

b) sprijind Secretarul General in urmarirea modului de indeplinire al hotararilor luate in
cadrul colegiului prefectural, prin grija secretariatului colegiului prefectural si formuleaza
propuneri in cazul nerespectarii acestora, pe care le inainteaza prefectului;

¢) intocmeste regulamentul de organizare si functionare a colegiului prefectural, in
conformitate cu prevederile regulamentului — cadru;

d) realizeaza lucrarile de secretariat pentru colegiul prefectural si prezintd propunerile cu
privire la programul de activitate al acestuia subprefectului cu atributii in domeniu;

e) intocmeste proiectul de ordin al prefectului pentru convocarea Colegiului prefectural;

VIII. Cu privire la activitatea Comisiei de Dialog Social:

a) asigurd unele relatii de parteneriat social intre administratie, organizatiile patronale si
organizatiile sindicale, care sa permita o informare reciproca permanenta asupra problemelor care
sunt in domeniul de interes al administratiei sau al partenerilor sociali, in vederea asigurarii unui
climat de pace si stabilitate sociala;

b) consulta partenerii sociali asupra initiativelor legislative sau de altd natura cu caracter
economico-social;

c) asigurd analizarea altor probleme din sfera de activitate a administratiei publice centrale
sau judetene, asupra carora partenerii sociali convin sa discute;

d) asigura secretariatului comisiei de dialog social;

e) raporteaza lunar activitatea comisiei de dialog social catre secretarul de stat responsabil
cu dialogul social din cadrul Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor
Varstnice dupa fiecare sedinta a comisiei de dialog social;

f) intocmeste si propune spre adoptare Regulamentul de organizare si functionare a
Comisiei de Dialog Social.

IX. Cu privire la activitatea Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru
Problemele Persoanelor Varstnice:

a) asigura relatiile de colaborare care sa permita informarea reciprocd permanentd asupra
problemelor care sunt de interes specific pentru persoanele varstnice din judetul Tulcea;

b) consultd reprezentantii persoanelor varstnice asupra proiectelor de acte normative care
urmeaza s se initieze, precum si in toate problemele cu caracter economic, social, medical si
cultural, de interes al acestora;

¢) analizeaza problemele cu caracter socio-economic care privesc persoanele varstnice si
elaboreaza propuneri pentru solutionarea acestor probleme ;

d) monitorizeaza periodic aplicarea masurilor stabilite in exercitarea atributiilor;

e) elaboreaza rapoarte anuale care sunt inaintate Ministerului Muncii si Solidaritatii Sociale
si Ministerului Afacerilor Interne;
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f) Intocmeste si propune spre adoptare Regulamentul de organizare si functionare a
Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele Persoanelor Varstnice;

X. Cu privire la implementarea Strategiei Guvernului Romaniei de incluziune a
cetitenilor romani apartinand minorititii rome pentru perioada 2022 —2027.

a) monitorizarea si evaluarea stadiului implementarii Strategiei Guvernului Romaniei de
incluziune a cetatenilor romani apartinand minoritatii rome pentru perioada 2022 — 2027 aprobata
prin Hotararea nr.560/2022;

b) monitorizarea aplicarii proiectelor/programelor destinate imbunatatirii situatiei romilor;

c¢) inaintarea de propuneri prefectului referitoare la initierea de actiuni de informare,
prevenire si combatere a discriminarii romilor in judet si de dezvoltare a colaborarii dintre
structurile administratiei publice si organizatiile neguvernamentale ale romilor, pe baza de
parteneriat;

d) organizarea intalnirilor grupului de lucru mixt;

e) intocmirea raportului semestrial privind stadiul indeplinirii obiectivelor din Strategia
Guvernului Romaniei de incluziune a cetatenilor romani apartindnd minoritatii romilor si
activitatea structurilor de implementare a strategiei;

f) acordarea de sprijin si consultantd de specialitate serviciilor publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului
care 1si au sediul 1n Judetul Tulcea, autoritatilor administratiei publice locale si organizatiilor
neguvernamentale in ceea ce priveste drepturile minoritdtii romilor;

g) acordarea de sprijin si consultanta de specialitate expertilor locali pentru romi in vederea
formarii unor grupe de initiativa locala, care sa evalueze nevoile comunitatilor locale si intocmirii
planurilor locale de actiune pentru romi;

h) centralizarea planurilor locale de actiune si elaborarea Planului judetean de actiune
pentru incluziunea cetatenilor romani apargindnd minoritatii romilor.

XI. Cu privire la activitatea responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal:

a) coordoneaza si monitorizeaza intreaga activitate a salariatilor institutiei Tn domeniul
protectiei datelor cu caracter personal,

b) propune conducerii institutiei, in conditiile legii, masuri privind modificarea,
suspendarea ori revocarea drepturilor de acces ale personalului institutiei;

c) asigurd elaborarea procedurilor operationale privind activitatea de prelucrare si protectie
a datelor cu caracter personal la nivelul institutier prefectului si le supune aprobarii conducertii
institutiei;

d) verifica, prin sondaj, implementarea procedurilor si modul de aplicare a masurilor legale
de protectie a datelor cu caracter personal, intocmind rapoarte cuprinzdnd propuneri pentru
remedierea deficientelor constatate, pe care le supune aprobarii conducerii institutiei;

e) asigura instruirea si consilierea personalului care prelucreaza date cu caracter personal,
in conformitate cu actele normative in vigoare in materia protectiei datelor cu caracter personal;

f) asigura informarea operativa a conducerii institutiei in legatura cu vulnerabilitatile si
riscurile semnalate in sistemul de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal al institutiel
si propune masuri pentru inlaturarea acestora;

g) indeplineste orice alte masuri stabilite prin acte normative, inclusiv cele dispuse urmare
unor solicitari ale Oficiului Responsabil cu Protectia Datelor cu Caracter Personal din cadrul
Ministerului Afacerilor Interne si ale Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
cu Caracter Personal.

Art.41. Compartimentul indeplineste orice alte atributii specifice stabilite de conducerea
institutiei prefectului n domeniul de activitate.

Art.42.

Personalul serviciului monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si
afaceri europene, potrivit domeniilor de competenta, desfdsoard activitati pentru implementarea
proiectelor a cdror finantare este asiguratd din fonduri externe rambursabile / nerambursabile.
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Sectiunea a 6-a

SERVICIUL JURIDIC

Art.43.

(1) Serviciul juridic, denumit generic Serviciul 2 (S.2), are atributii specifice In domeniul
controlului de legalitate, contenciosului administrativ, aplicarii actelor cu caracter reparatoriu,
aplicarea apostilei, procese electorale si indrumarea autoritatilor administratiei publice locale.

(2) Conducerea serviciului juridic este asiguratd de un sef serviciu, functionar public de
conducere.

(3) Seful serviciului poate face parte din echipe de control, constituite prin ordin al
prefectului, emis in conditiile legii.

Art.44.

Serviciul are relatii de colaborare cu autoritatile si/sau institutiile publice ale administratiei
publice centrale sau locale, dupa caz, cu serviciile publice deconcentrate de la nivelul judetului
Tulcea si relatii de reprezentare cu autoritatile judecatoresti, pe baza mandatului acordat de prefect.

Artd4s.
Serviciul juridic are in componenta sa Compartimentul controlul legalitatii, contenciosul
administrativ, aplicarea actelor cu caracter reparatoriu, aplicarea apostilei, procesul electoral si
indrumarea autoritatilor administratiei publice locale.

Art.46.
Compartimentul controlul legalitatii, contenciosul administrativ, aplicarea actelor cu
caracter reparatoriu, aplicarea apostilei, procesul electoral si indrumarea autoritatilor
administratiei publice locale asigura realizarea urmatoarelor atributii:

I. Cu privire la verificarea legalitatii actelor administrative adoptate sau emise de
autoritatile administratiei publice locale si contenciosul administrativ:

a) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei
publice locale din judetul Tulcea si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii, asigurand
pastrarea acestora, precum si evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor
judecatoresti, in cadrul exercitdrii tutelei administrative reglementata de Legea contenciosului
administrativ nr.554/2004, cu completarile si modificarile ulterioare.

b) examineaza sub aspectul legalitatii, in termenele prevazute de lege, actele administrative
adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice locale ale judetului Tulcea si comunica la
solicitarea acestora rezultatul verificarii;

c) verifica din punct de vedere al legalitatii contractele Incheiate de autoritatile
administratiei publice locale ale judetului Tulcea, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca
urmare a sesizarii prefectului de cétre persoanele care se considerd vitdmate intr-un drept sau
interes legitim;

d) propune prefectului sesizarea autoritatilor publice locale deliberative si/sau emitente, in
vederea reanalizarii actului considerat nelegal, sau dupa caz a instantei de contencios
administrativ, cu motivarea corespunzatoare;

e) intocmeste documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instantelor judecatoresti
si sustine in fata acestora actiunea formulata, precum si in cadrul cailor de atac, atunci cand este
cazul;

f) elaboreaza semestrial rapoarte si, la solicitarea prefectului, prezintd informari cu privire
la actele verificate;

g) intocmeste documentatia si reprezinta prefectul si institutia prefectului in fata instantelor
judecatoresti de orice grad;
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h) prin delegare asigura reprezentarea in fata instantelor judecatoresti a serviciilor publice
deconcentrate ce nu pot fi mandatate, aflate in subordinea ministerelor si celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului;

1) la solicitarea Secretariatului General al Guvernului sau a Cancelariei Primului-Ministru,
dupa caz, asigura, prin consilierii juridici ai institutiei prefectului, reprezentarea Guvernului sau a
primului-ministru in fata instantelor judecatoresti;

) efectueaza, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau
de presedintele Consiliului Judetean Tulcea, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale din judetul
Tulcea, si propune prefectului, daca este cazul, constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor,
sau sesizarea organelor competente;

k) avizeaza, din punct de vedere al legalitatii, toate proiectele de ordin ale prefectului,
fundamentate de compartimentele de specialitate din cadrul institutiei prefectului.

II. Cu privire la aplicarea si respectarea Constitutiei, a legilor si a celorlalte acte
normative:

a) elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum
si propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le inainteaza prefectului;

b) participa alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de
verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la nivelul
judetului Tulcea in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

¢) urmareste evidentierea miscarii bunurilor din domeniul public si privat al unitatilor
adminstrativ-teritoriale, precum si legalitatea trecerii acestor bunuri din domeniul public in
domeniul privat al unitatilor adminstrativ-teritoriale din judetului Tulcea;

d) conlucreaza cu unitatile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Apararii Nationale si a Serviciului Roman de Informatii la fundamentarea, din punct
de vedere juridic, a masurilor care se impun pentru asigurarea respectarii drepturilor individuale,
apararea proprietatii publice si a proprietatii private, a sigurantei proprietatii private, a sigurantei
cetatenilor si prevenirii infractiunilor;

e) asigurarea, la solicitarea prefectului, a organizarii si functionarii comisiilor sau
comitetelor, constituite prin ordinul prefectului.;

f) verifica modul de aplicare a normelor legale care reglementeazd folosirea limbii
minoritatilor nationale in raporturile dintre autoritdtile administratiei publice locale si serviciile
publice deconcentrate, pe de o parte, si cetdtenii apartindnd minoritatilor nationale, pe de alta parte,
in unitatile administrativ-teritoriale 1n care acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului
recensamant;

III. Cu privire la elaborarea proiectelor de acte normative :

a) elaboreaza proiecte de acte normative si proiecte de documente de politici publice din
competenta prefectului, in conditiile legii;

b) conlucreaza cu compartimentele din aparatul propriu al Consiliului Judetean Tulcea, in
vederea elaborarii proiectelor hotdrarilor Guvernului care au ca obiect solutionarea unor probleme
de interes local ori a initierii, prin Ministerul Afacerilor Interne si Ministerul Lucrarilor Publice,
Dezvoltarii si Administratiei, a unor proiecte de acte normative;

¢) tine evidenta tuturor proiectelor de acte normative si a proiectelor de documente de
politici publice elaborate in conformitate cu prevederile mengionate la lit. a) si b).

d) elaboreaza sinteze si informari, In legatura cu proiectele de acte normative inifiate.

IV. Cu privire la alesii locali:

a) elaboreaza proiectul ordinului prefectului de stabilire a numarului consilierilor locali si
judeteni, pe baza datelor statistice oficiale;

b) intocmeste proiectele de ordin privind convocarea consiliilor locale si a consiliului
judetean in sedintele privind ceremonia de constituire;

¢) intocmeste proiectele de ordin privind constarare indeplinirii conditiilor de constituire a
consiliilor locale si a consiliului judetean;
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d) intocmeste si actualizeazd lista cuprinzand alesii locali de la nivelul fiecarei unitati
administrativ-teritoriale, lista pe care o comunicd Ministerului Afacerilor Interne si Ministerului
Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei;

e) efectueaza, in conditiile legii, verificari si intocmestc documentatia necesara cu privire
la dizolvarea de drept a unor consilii locale sau a Consiliului Judetean Tulcea, la suspendarea de
drept a unor mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de primar,
respectiv la Incetarea inainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean, dupa caz;

f) formuleaza propuneri catre Guvern pentru organizarea alegerilor partiale, pentru unele
consilii locale sau pentru consiliul judetean, ca urmare a dizolvarii acestora, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, cat si pentru primarii carora le-a incetat mandatul Tnainte de termen.

V. Cu privire la activititile de indrumare:

a) primeste si analizeaza solicitarile de indrumare transmise de autoritatile administratiei
publice locale si, dupad caz, consultd celelalte autoritati ale administratiei publice centrale 1n
vederea emiterii unui punct de vedere;

b) elaboreaza puncte de vedere ca urmare a solicitarilor de indrumare primite de la
autoritatile administratiei publice locale;

¢) prezintd prefectului punctele de vedere elaborate pentru solutionarea solicitarilor de
indrumare primite;

d) comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeaza demersurile
necesare.

VI. Cu privire la aplicarea actelor cu caracter reparatoriu:

a) aplica actele normative cu caracter reparatoriu;

b) participa la efectuarea lucrarilor de secretariat ale comisiei judetene, constituita conform
legii, la nivelul institutiei prefectului in vederea aplicarii actelor cu caracter reparatoriu;

¢) sustine 1n fata instantelor actiunile formulate in aplicarea legilor cu caracter reparatoriu,

d) fundamenteaza si elaboreaza proiectele de hotarari ale comisiilor pentru aplicarea actelor
cu caracter reparatoriu si a ordinelor prefectului avand ca obiect aplicarea procedurilor impuse de
actele normative cu caracter reparatoriu, precum si stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de
specialitate in aceastd materie.

VII. Cu privire la procesele electorale:

a) actioneaza in vederea indeplinirii, In conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organizdrii si desfasurdrii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si
prezidentiale, precum si a referendumului national ori local,

b) intocmeste lista nominala cuprinzand propunerile pentru constituirea Grupului tehnic de
lucru al Comisiei tehnice judetene, pentru urmarirea si solutionarea operativa a problemelor
curente legate de activitatea de organizare si desfasurare a alegerilor locale, parlamentare,
europarlamentare, prezidentiale, precum si a referendumului national ori local, in vederea initierii
proiectului de ordin cu acest obiect;

¢) intocmeste lista nominald cuprinzand propunerile formulate pentru desemnarea
personalului tehnic auxiliar al biroului electoral judetean la alegerile locale, parlamentare,
europarlamentare si prezidentiale, precum si la referendumul national ori local;

d) intocmeste si avizeazd proiectul ordinului prefectului ce are ca obiect constituirea
Comisiei tehnice judetene si a Grupului tehnic de lucru al Comisiei tehnice judetene;

e) Intocmeste si avizeaza proiectele de ordin ce au ca obiect indeplinirea, in conditiile legii,
a atributiilor ce revin prefectului iIn domeniul organizarii si desfasurdrii alegerilor locale,
parlamentare, europarlamentare, prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;

f) asigurd legatura cu serviciile publice deconcentrate, cu reprezentantii autoritatilor
publice locale si cu celelalte institutii implicate in procesele electorale, in vederea realizarii in bune
conditii si la termen a sarcinilor ce le revin acestora, potrivit atributiilor specifice;

g) intocmeste si avizeaza proiectul de ordin al prefectului privind stabilirea dimensiunilor
stampilelor de control utilizate in cadrul proceselor electorale;
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h) colaboreaza cu Autoritatea Electorala Permanenta si cu Tribunalul Tulcea, in vederea
organizdrii si desfasurdrii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare si prezidentiale,
precum si a referendumului national ori local;

1) informeaza Ministerul Afacerilor Interne, precum si, dupa caz, Comisia tehnica centrala
in legdturd cu stadiul pregatirii si organizarii proceselor electorale, la termenele solicitate de
acestea;

j) sprijind din punct de vedere logistic organizarea si desfasurarea sedintelor de instruire a
primarilor si secretarilor unitatilor administrativ-teritoriale din judet, cat si a presedintilor si
loctiitorilor sectiilor de votare cu privire la activitatile de pregatire a alegerilor locale,
parlamentare, europarlamentare si prezidentiale, precum si a referendumului national ori local,
asigurand materiale informative cu privire la legislatia aplicabila in domeniul organizarii si
desfasurarii proceselor electorale, in colaborare cu Autoritatea Electorala Permanenta.

VIII. Cu privire la activitatea de eliberare a apostilei pentru actele administrative:

a) primeste, in original, actele oficiale de la solicitanti, acte prezentate personal de acestia
sau trimise prin corespondenta;

b) verifica daca actele pentru care se solicitd apostila urmeaza a fi utilizate in statele
semnatare ale Conventiei de la Haga;

¢) verifica competenta materiald a institutiei prefectului, respectiv ca emitentul actului
administrativ sd fie o autoritate a administratiei publice centrale sau locale sau alte organe de
autoritate administrativd din Romania care organizeaza o activitate de interes public;

d) verifica daca sunt mentionate principalele acte pentru care se solicita eliberarea apostilei,

e) verifica competenta teritoriald a institugiei prefectului si anume,daca titularul actului sau
sotul/sotia ori o ruda pana la gradul II a acestuia are domiciliul/ultimul domiciliul ori resedinta in
judetul Tulcea sau daca sediul emitentului actului se afla in judetul Tulcea;

f) verificad actele in ceea ce priveste semnatura, stampila sau avizele si certificarile
prealabile de la institutiile implicate, utilizand in acest sens, o baza de date creata la nivelul
structurii care gestioneaza activitatea de eliberare a apostilei pentru actele administrative. Aceasta
cuprinde numele, prenumele si specimenele de semnatura si stampila corespunzatoare institutiilor
implicate;

g) verifica dacd o alta institutie/autoritate/organizatie a fost desemnata de catre conducerea
acesteia sa ateste semnatura, calitatea in care a actionat semnatarul actului si dacad este cazul,
identitatea sigiliului sau a stampilei de pe actul pentru care se solicita eliberarea apostilei;

h) verifica identitatea solicitantului: titular / sotul sau sotia titularului / ruda pana la gradul
II cu titularul actului sau a documentelor de imputernicire pentru persoane fizice si avocati;

1) verifica, daca este cazul, contractul de prestari servicii incheiat intre firma si titularul
actului, precum si delegatia de imputernicire a firmei intermediare;

J) verifica corectitudinea completarii cererii tip de catre solicitant ;

k) inregistreaza datele in toate cAmpurile din aplicatia informatica ,,APOSTILA”;

1) genereaza apostila din aplicatia informatica si aplica pe aceasta stampila cu stema;

m) preda documentatia pentru semnarea apostilei subprefectului sau inlocuitorilor acestuia,
imputerniciti prin ordin al prefectului sa realizeze aceasta activitate;

n) primeste documente apostilate si semnate de subprefect sau de inlocuitorii acestuia;

0) scaneazd apostila si o introduce in aplicatia informatica ”APOSTILA”;

p) elibereaza apostila si actul oficial aferent acesteia catre solicitant, pe baza de semnatura
aplicata in spatiul special din cererea tip;

q) Inscrie data de eliberare a apostilei pe cererea tip, precum si numarul de acte pentru care
s-a eliberat apostila;

r) efectueaza toate operatiunile necesare arhivarii apostilei;

s) actualizeaza baza de date cuprinzand numele si specimenele de semnatura si de stampila
corespunzatoare persoanelor din cadrul institutiilor implicate, desemnate de conducerea acestora
sa ateste semnatura, calitatea in care a actionat semnatarul actului si, daca este cazul, identitatea
sigiliului sau a stampilei de pe actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei,

t) asigurd indrumarea persoanelor interesate cu privire la procedura aplicarii apostilei pe
actele oficiale administrative;
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t) intocmeste raportul anual privind apostilarea actelor administrative la nivelul Institutiei
Prefectului - Judetul Tulcea.

IX. Cu privire la activitatea de secretariat tehnic a Comisiei judetene pentru avizarea
atribuirii sau schimbarii de denumiri:

a) primeste si inregistreaza dosarul depus de consiliul judetean sau consiliile locale in
vederea obfinerii avizului pentru atribuirea sau schimbarea de denumiri;

b) verifica dosarul depus in ceea ce priveste existenta tuturor documentelor prevazute in
regulamentul comisiei;

¢) asigurd intocmirea corespondentei si transmiterea acesteia;

d) propune data de desfasurare a sedintei comisiei, intocmeste ordinea de zi, pe care o
prezintd presedintelui comisiei, si asigura convocarea membrilor comisiei;

e) pregateste documentele necesare desfasurarii sedintelor si le transmite membrilor
comisiei cu cel putin 5 zile Tnainte;

f) verifica la deschiderea sedintei existenta cvorumului necesar si a majoritdtii necesare
pentru luarea hotararilor, respectiv pentru emiterea avizelor;

g) Intocmeste procesul-verbal al sedintei comisiei si asigurd semnarea acestuia de catre toti
membrii prezenti;

h) prezinta presedintelui comisiei, spre semnare, avizul si informeaza solicitantii despre
rezultatele obtinute;

1) elibereaza si transmite avizul in termen de 5 zile de la data semnarii lui, dar Tnainte de
implinirea termenului de 60 de zile prevazut de art. 5 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr.
63/2002 privind atribuirea sau schimbarea de denumiri, aprobata cu modificari prin Legea nr.
48/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

j) Inregistreaza si tine evidenta avizelor emise;

k) pastreaza, arhiveaza si depune 1n arhiva institutiei prefectului toate documentele depuse
la comisie n vederea obtinerii avizului, pentru o perioada de minimum 3 ani;

1) pune la dispozitia persoanelor interesate, la cerere, dosarele de avizare;

m) aduce la cunostinta membrilor comisiei si a prefectului orice modificari intervenite in
componenta comisiei,

n) Indeplineste orice alte sarcini stabilite in cadrul sedintelor comisiei si dispuse de catre
presedintele acesteia.

X. Cu privire la evidenta ordinelor emise de catre prefect:

a) primeste si inregistreaza ordinele emise de prefectul judetului Tulcea;

b) arhiveaza exemplarul nr.1 al ordinelor emise de prefect;

c) asigura transmiterea ordinelor prefectului, avand ca obiect stabilirea de masuri cu
caracter tehnic sau de specialitate, catre conducatorul institutiei ierarhic superioare serviciului
public deconcentrat;

d) aduce la cunostintd publica, conform legii, ordinele prefectului cu caracter normativ si
asigurd comunicarea celor cu caracter individual persoanelor interesate nominalizate in continutul
acestora;

e) comunica de indata Ministerului Afacerilor Interne ordinele cu caracter normativ.

XI. Cu privire la respectarea egalititii de sanse si de tratament intre femei si barbati
la nivelul Institutiei Prefectului — Judetul Tulcea, conform Legii nr.202/2002 privind
egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati, republicati, cu modificarile si
completarile ulterioare:

a) analizarea contextului de aparitie si evolutie a fenomenului de discriminare de gen,
precum si nerespectarea principiului egalitatii de sanse intre femei si barbati si recomanda solutii
in vederea respectarii acestui principiu, conform legii;

b) formularea de recomandari/observatii/propuneri, in vederea prevenirii/gestionarii
/remedierii contextului de risc care ar putea conduce la incalcarea principiului egalitatii de sanse
si de tratament Intre femei si barbati cu respectarea principiului confidentialitatii;

¢) propunerea de masuri privind asigurarea egalitatii de sanse si de tratament intre femei si
barbati, evalueaza impactul acestora asupra femeilor si barbatilor;
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d) elaborarea planurilor de actiune privind implementarea principiului egalitatii de sanse
intre femei si barbati in care sa fie cuprinse cel putin: masuri active de promovare a egalitatii de
sanse si de tratament intre femei si barbati si eliminarea discriminarii directe si indirecte dupa
criteriul de gen, masuri privind prevenirea si combaterea hartuirii la locul de munca, masuri privind
egalitatea de tratament in ceea ce priveste politica de remunerare, promovare in functii §i ocuparea
functiilor de decizie;

e) elaborarea, fundamentarea, evaluarea si implementarea de programe si proiecte in
domeniul egalitatii de sanse si de tratament intre femei si barbati;

f) acordarea de consultantd de specialitate pentru aplicarea prevederilor legislatiei nationale
si comunitare Tn domeniul egalitatii de sanse intre femei si barbati.

Art.47.
Atributiile prevazute la art.46 punctul X se exercitd in numele si pentru secretarul general
al Institutiei Prefectului — Judetul Tulcea.

Art. 48.
Compartimentul redacteaza si propune proiecte de ordine ale prefectului in indeplinirea
sarcinilor specifice.

Art.49.
Compartimentul indeplineste orice alte atributii specifice stabilite de conducerea institutiei
prefectului in domeniul de activitate.

Art.S0.
Personalul Serviciului juridic, potrivit domeniilor de competenta, desfasoara activitati pentru
implementarea proiectelor a caror finantare este asiguratd din fonduri externe rambursabile /
nerambursabile.

Sectiunea a 7-a

SERVICIUL ECONOMIC

Art.51.
(1) Serviciul economic, denumit generic Serviciul 3 (S.3), indeplineste atributii specifice
in urmatoarele domenti :
e gestionarea si administrarea fondurilor bugetare alocate;
e organizarea evidentei financiar contabila,executie bugetara, extracontabila si de gestiune a
bunurilor din patrimoniul institutiei;
e intocmirea si transmiterea situatiilor financiare si ale executiei bugetare lunare/trimestriale
/anuale conform prevederilor legale;
organizarea si evidenta angajamentelor legale/bugetare;
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
managementul resurselor umane, salarizare, consiliere etica;
implementarea, la nivelul institutiei, a prevederilor Legii nr.176/2010 privind declaratiile
de avere si interese;
administrarea bunurilor din patrimoniu institutiei;
instruirea personalului in domeniul apararii impotriva incendiilor si al situatiilor de
urgenta la nivelul institutiei, conform prevederilor legale;
realizarea achizitiilor publice;
specifice in domeniul informatic;
specifice pe linie de sdnatate si securitate in munca si protectia mediului;
implementarea proiectelor cu finantare externa rambursabilda/nerambursabila
desfasurarea activitatilor pentru desfasurarea scrutiurilor electorale
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(2) Conducerea serviciului este asiguratd de un sef de serviciu, functionar public de
conducere.

(3) Seful serviciului poate face parte din echipe de control, constituite prin ordin al
prefectului, emis in conditiile legii.

Art.52.

(1) Serviciul are relatii de colaborare cu autoritatile si/sau institutiile publice ale
administratiei publice centrale sau locale.

(2) In limitele de competentd ale acestuia, colaboreazia cu Serviciul juridic pentru
indeplinirea, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in domeniul organizarii si
desfasurarii alegerilor locale, parlamentare, europarlamentare §i prezidentiale, precum si a
referendumului national ori local.

Art.S3.

Persoanele care exercitd viza de control financiar preventiv propriu, precum si inlocuitorii
acestora, 1n conformitate cu prevederile legale in vigoare, sunt numite prin ordin al prefectului,
cu aprobarea Directiei Generale Financiare din cadrul Ministerului Afacerilor Interne.

Art.54.
Atributiile functionarilor sunt stabilite punctual prin fisele de post.

Art.SS.

Serviciul economic are in componentd sa urmatoarele compartimente:
A. Compartiment financiar contabilitate, achizitii publice si informatica
B. Compartiment resurse umane, salarizare si administrativ

A. COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABILITATE,
ACHIZITII PUBLICE SI INFORMATICA

Art.56.
Principalele atributii ale compartimentului:

I. Cu privire la activitatea financiar-contabila si a executiei bugetare :

a) ca sl activitate specializatd asigurd, In orice moment, masurarea, evaluarea,
cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, precum si a
rezultatelor obtinute din activitatea desfasurata;

b) intocmeste evidenta financiar contabild detaliata pe surse de finantare si capitole de
cheltuieli bugetare;

c) asigura angajarea cheltuielilor in limita creditelor de angajament si utilizarea creditelor
bugetare aprobate numai in limita prevederilor si destinatiilor aprobate pentru cheltuieli strict
legate de activitatea institutiei publice si cu respectarea dispozitiilor legale;

d) organizeaza si conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale in conformitate cu
normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice;

e) intocmeste propunerile de angajare a unor cheltuieli, a angajamentelor bugetare
individuale/globale, a ordonantarilor de plata si a ordinelor de plata;

f) asigura informarea ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri
si cheltuieli, a patrimoniului aflat in administrare si a contului de executie;

g) asigura prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la executia
bugetului institutiei;

h) elaboreaza proiectul anual al planului de cheltuieli bugetare necesare desfasurarii
activitdtilor specifice institutiei, a fondului necesar asigurarii drepturilor salariale atat pentru
aparatul propriu de specialitate al prefectului cét si a serviciilor publice comunitare si asigura
executarea acestuia dupd aprobarea sa de catre ordonatorul principal de credite;
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1) raspunde de intocmirea corecta a conturilor de executie lunare, a situatiilor financiare
trimestriale si anuale, cu toate anexele componente;

j) Intocmeste raportdri catre Ministerul Finantelor Publice privind situatiile financiare si
controlul angajamentelor (Forexebug si C.A.B — control angajamente bugetare);

k) Intocmeste raportari si statistici cu caracter financiar contabil sau de executie bugetara
solicitate de la nivelul ordonatorului principal de credite sau impuse de legislatia in domeniul
financiar contabil specifice institutiilor publice;

1) efectueaza incasari, plati si raportari, conform Ordonantei de Urgentd a Guvernului
nr.41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale
si pentru modificarea §i completarea unor acte normative,

m) efectueaza incasari si plati, in numerar, altele decat cele prevazute la litera 1) si tine
evidenta operativa a acestora;

n) asigura publicarea pe site-ul institutiei a situatiei incasarilor si platilor zilnice ;

0) organizeaza evidenta contabila de gestiune ;

p) asigura evidenta pe utilizatori si locuri de folosintd a bunurilor din patrimoniu sau
aflate Tn administrare de la terti ;

q) desfasoara activitati necesare actualizarii valorii de inventar a bunurilor din patrimoniul
institutiei ;

r) raspunde de organizarea si desfasurarea lucrarilor de inventariere, valorificarea
rezultatului inventarului si face propuneri pentru recuperarea pagubelor constatate in conditiile
legii;

s) calculeaza drepturile salariale banesti lunare pentru personalul institutiei;

t) depune in termen declaratiile fiscale privind retinerile din salarii reprezentand
contributii sociale precum si a declaratiei 205 atunci cand se impune;

u) asigura recuperarea eventualelor pagube sau prejudicii constatate la inventariere;

V) organizeaza si asigura controlul financiar preventiv propriu al institutiei;

w) colaboreaza cu celelalte servicii si compartimente in rezolvarea atributiilor ce revin
prefectului si indeplineste orice alte atributiuni stabilite de conducerea institutiei, potrivit
competentelor.

II. Cu privire la achizitiile publice:

a) in conformitate cu legislatia privind achizitiile publice in trimestrul IV al fiecdrui an
estimeaza valoarea achizitiilor publice pe categorii de produse/servicii, stabileste si supune
aprobarii ordonatorului de credite Strategia de contractare si intocmeste Programul anual estimat
al achizitiilor publice pentru anul urmator, centralizat la nivelul institutiei;

b) in functie de bugetul aprobat de ordonatorul principal de credite, a necesitatilor
identificate si aprobate la nivelul institutiei, actualizeaza si definitiveaza Planul anual de achizitii
publice al institutiei, pe care, pe cale ierarhica, il supune spre aprobare conducerii institutiei;

¢) initiaza si definitiveaza achizitiile de bunuri si servicii identificate in scopul desfasurarii

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea achizitiilor, asa cum acestea sunt
prevazute de legislatia specifica;

e) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

f) asigurd indeplinirea atributiilor institutiei prevazute de cadrul legislativ al achizitiilor
publice aplicabil privind raportarile in sistemul electronic al achizitiilor publice si ANAP (Agentia
Nationala a Achizitiilor Publice);

g) Intocmeste documente constatatoare privind indeplinirea contractelor si alte documente
care pot fi solicitate de agentii economici privind modul de executare a contractelor;

h) activitati si atributii de evidentd contabila de gestiune;

1) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea institutiei,

III. Cu privire la activitatea din domeniul informatic:

a) asigurd gestiunea, din punct de vedere al functionalitatii, a echipamentelor IT utilizate In
desfasurarea activitatii de personalul din cadrul institutiei, a softurilor instalate, a retelei de intranet
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st internet, in acord cu problematica specificd, a normelor legale n vigoare si a dispozitiilor primite
pe cale ierarhica;

b) asigurd implementarea si utilizarea softurilor specializate, actualizarea lor, atunci cand se
impune si asigurd asistenta tehnicad specializatd pentru toti salariatii care utilizeaza
softuri/programe/tehnica de calcul;

c) stabileste procedurile de asigurare a securitatii datelor, planificand si supraveghind
salvarea regulata a datelor/informatiilor/documentelor pe suport extern, conform procedurilor
interne si a legislatiei aplicabile privind arhivarea documentelor ;

d) colaboreaza la fundamentarea anuala si de perspectiva a investitiilor si a necesitdtilor de
instruire a functionarilor in domeniul IT;

e) asigura managementul Website — http://tl.prefectura.mai.gov.ro si publicarea
documentelor, informarilor conform protocolului/regulilor stabilite de directiile de specialitate din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne;

f) asigurarea obtinerea semnaturilor electronice furnizate de institutiile abilitate Tn domeniu,
utilizate de functionarii din cadrul institutiei pentru indeplinirea activitatilor specifice sau a
obligatiilor stabilite prin lege si gestioneaza functionarea/revocarea acestora;

g) intocmeste specificatiile tehnice pentru achizitiile de servicii, echipamente, software;

h) obtine avizele din partea directiilor de specialitate din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne pentru achizitionarea bunurilor de natura I.T conform procedurilor si protocoalelor agreate
la nivel central ;

1) tine evidenta pe utilizatori si locuri de folosinta a inventarului bunurilor mobile si imobile,
a mijloacelor fixe sau a obiectelor de inventar aflate in patrimoniul institutiei sau in administrare
acesteia;

j) atributii si activitati privind actualizarea conventiilor cu bancile comerciale;

k) atributii si activitdti In relatia cu Administratia Finantelor Publice privind
accesul/revocarea semnaturilor electronice ale functionarilor din cadrul serviciului care utilizeaza
platformele informatice dedicate pentru transmiterea documentelor/situatiilor cu caracter financiar
contabil si/sau al executiei bugetare.

IV. Cu privire la activitatea de asigurare a sanatatii si securitatii in munca a
personalului, activititile se refera in principal la:

a) intocmirea documentatiei cu caracter tehnic de informare si instruire a lucratorilor in
domeniul securitatii §i sanatatii iTn munca;

b) elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea, in scris, a periodicitatii
instruirii adecvate pentru fiecare loc de munca in instructiunile proprii, asigurarea informarii si
instruirii lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii Tn munca si verificarea Tnsusirii i
aplicarii de catre lucratori a informatiilor primite;

c) elaborarea programului de instruire-testare la nivelul institutiei ;

d) evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

e) stabilirea zonelor care necesitd semnalizare de securitate §i sdnatate in munca, stabilirea
tipului de semnalizare necesar i amplasarea conform prevederilor Hotdrarii Guvernului nr.
971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate si/sau sanatate la locul de
munca;

f) efectuarea controale interne la locurile de munca, cu informarea, in scris, a angajatorului
asupra deficientelor constatate §i asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;

g) participarea la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevazute la art. 108 si
art.177 din H.G. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006;

h) elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de lucratorii din intreprindere
si/sau unitate, in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) lit. d) din Legea nr.319/2006 - Legea
securitatii §i sanatatii in muncd,

1) colaborarea cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile externe de prevenire
si protectie, medicul de medicina muncii, in vederea coordonarii masurilor de prevenire si
protectie;
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j) intocmirea documentatiei necesare obtinerii autorizarii din punct de vedere al securitatii
k) desfasoara alte activitati specifice prevazute de legislatia in vigoare pe linie de sdnatate si
securitate Tn munca.

B. COMPARTIMENT RESURSE UMANE, SALARIZARE
SI ADMINISTRATIV

Art.57.
Principalele activitati desfasurate la nivelul compartimentului se refera la:

I. Cu privire la managementului resurselor umane:

a) actioneaza pentru selectarea personalului din cadrul aparatului propriu de specialitate al
prefectului, in exclusivitate pe criterii de competenta;

b) urmareste aplicarea corectd a prevederilor Codului administrativ in materia functiei
publice si a functionarilor publici, precum si a Codul muncii;

¢) creeazd, administreaza si raporteaza la Agentia Nationald a Functionarilor Publici baza
de date cuprinzand evidenta functiilor publice, a functionarilor publici din cadrul institutiei
prefectului, precum si registrul de evidentd electronica al salariatilor cu statut de personal
contractual (REVISAL);

d) intocmeste, pentru fiecare salariat din cadrul institutiei prefectului, dosarul profesional,
respectiv dosarul personal, in functie de prevederile in vigoare aplicabile fiecarei categorii de
personal in parte si elibereaza, la cerere, copii dupa actele existente in acestea precum si alte
documente;

e) gestioneaza documentele privind evaluarea anuala a activitatii functionarilor publici din
aparatul propriu de specialitate al prefectului, avansarile in functii, grade, precum si sanctiunile
disciplinare, ordonate cronologic in dosarele profesionale;

f) urmareste perfectionarea pregatirii profesionale a functionarilor publici, fie in cadrul
institutiei, fie prin cursurile de perfectionare organizate in acest scop de Agentia Nationald a
Functionarilor Publici si prin alte centre de formare continua pentru administratia publica;

g) asigurd publicarea anunturilor si conditiile corespunzitoare pentru organizarea si
desfasurarea concursurilor sau examenelor pentru ocuparea locurilor vacante;

h) redacteaza proiectele de ordin pentru numirea intr-o functie publica a candidatilor admisi
la concurs sau examen, pentru reincadrarile si avansarile in functie, grad, pentru eliberarile din
functie, precum si pentru stabilirea drepturilor salariale ( functionari publici, personal contractual
st functionari publici cu statut special) ;

1) Intocmeste proiectul statului de functii si al organigramei institutiei prefectului, conform
procedurilor transmise de ordonatorul principal de credite si legislatiei aplicabile;

j) personal si situatia gestiondrii posturilor si asigurd transmiterea in termen a acestora catre
ordonatorul principal;

k) intocmeste pontajele de prezentd necesare intocmirii statelor de achitare a drepturilor
salariale si opereaza in platforma informatica e-pontaj ;

1) intocmeste alte documente necesare stabilirii drepturilor salariale (ordine de prefect,
referate retineri etc.)

m)gestioneaza toate documentele de resurse umane;

n) elibereazd diverse adeverinte personalului institutiei (acordare credite, salarizare plati
diverse) precum si adeverintele privind veniturile anuale

0) Intocmeste adeverintele necesare intocmirii dosarelor de pensionare ale personalului
actual si plecat din institutie;

p) la solicitare, elibereazd personalului din afara institutiei adeverintele anuale privind
veniturile platite de la titlul I Cheltuieli de personal (comisii concurs, indemnizatii alegeri, etc) ;

q) Intocmeste si transmite Institutului National de Statistica chestionarele solicitate privind
activitatea de resurse umane a institutiei prefectului;

r) persoana cu atributii privind implementarea, la nivelul institutiei, a prevederilor Legii
nr.176/2010 privind declaratiile de avere si interese, responsabil cu gestionarea conturilor de
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utilizator din cadrul Institutiei Prefectului - Judetul Tulcea si asigurd Indrumarea personalului
privind utilizarea aplicatiei informatice;

s) gestioneaza documentele de legitimare pentru personalul institutiei;

t) intocmeste lucrdrile solicitate de organele abilitate, privind evidenta militara a
personalului institutiei;

I1. Activitatea de consiliere etica a personalului institutiei
Activitdtile desfasurate la nivelul compartimentului pe linie de etica se referd, in principal, la:

a) intocmirea si actualizarea Codului de etica aplicabil personalului din cadrul institutiei;

b) monitorizarea modului de aplicare si respectare a principiilor si normelor de conduita de
catre functionarii publici din cadrul institutiei prefectului;

c¢) consiliazd etic, pe baza solicitarii scrise a functionarilor publici sau la initiativa
consilierului de etica atunci cand functionarul public nu i1 se adreseaza cu o solicitare, insa din
conduita adoptata rezultd nevoia de ameliorare a comportamentului acestuia;

d) elaborarea de analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilitatile care se manifestd in
activitatea functionarilor publici din cadrul institutiei prefectului si care ar putea determina o
incalcare a principiilor si normelor de conduita si ntocmeste planul de masuri pentru Inldturarea
cauzelor, diminuarea riscurilor si a vulnerabilitatilor;

e) organizarea de sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele de etica,
modificarile cadrului normativ in domeniul eticii §i integritdtii sau care instituie obligatia institutiei
prefectului pentru respectarea drepturilor cetdtenilor in relatia cu aceasta;

f) semnalarea acelor practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la incélcarea
principiilor si normelor de conduita 1n activitatea functionarilor publici;

g) analizarea sesizdrilor i reclamatiilor formulate de cetateni si de ceilalti beneficiari ai
activitatii institutiei prefectului cu privire la comportamentul personalului care asigurd relatia
directad cu cetdtenii si formuleaza recomandari cu caracter general, fard a interveni in activitatea
comisiilor de disciplina;

h) aplicarea de chestionare cetatenilor si beneficiarilor directi ai activitatii institutiei
prefectului cu privire la comportamentul personalului care asigura relatia cu publicul, precum si
cu privire la opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de aceasta institutie.

III. Cu privire la operatiunile administrative:

a) desfasoara activitdti necesare asigurarii gestiondrii eficiente a bunurilor materiale,
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar intrate in patrimoniul institutiei sau aflate in
administrare(gestionar) si activitatea de casierie;

b) participd la lucrarile de inventariere a bunurilor din patrimoniu si asigura finalizarea
procedurilor de casare

c¢) planifica activitatile de exploatare, intretinere si reparatii a mijloacelor auto si navale din
dotare, asigurand folosirea rationald a acestora;

d) indeplineste atributii similare sefului de garaj

e) organizeazd activitatea prestatorilor de servicii cu care institutia are contracte de
servicii/mentenantd incheiate;

f) in limita cunostintelor si deprinderilor practice asigura lucrari de intretinere si reparatii a
bunurilor din patrimoniul institutiei;

g) prezinta si propune contractarea de lucrari / servicii / bunuri in scopul asigurarii
conditiilor optime de desfasurare a activitatii personalului in cele doud imobile in care se
desfdsoara activitatea institutiei, precum si de asigurare a integritatii fizice a bunurilor din
patrimoniul institutiei;

h) intreprinde orice alte masuri necesare asigurdrii conditiilor de desfasurare in conditii
optime a activitatilor in incinta celor doua imobile;

1) asigurd Iintretinerea, exploatarea, evidenta autovehiculelor si asigurd respectarea
legislatiei privind conditiile pe care trebuie sa le Indeplineasca mijloacele de transport din dotare
pentru a circula pe drumurile publice (similar sef de garaj);

j) duce la indeplinire alte activitati si actiuni prevdzute de Ordinului M.A.I. nr.599/2008
pentru aprobarea Normativului privind asigurarea tehnica de autovehicule a structurilor M.A.1.,
cu completarile si modificarile ulterioare;
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k) asigurd activitdtile de instruire a personalului in domeniul apararii impotriva incendiilor
si al situatiilor de urgenta la nivelul institutiei, conform prevederilor legale;

1) intocmeste si actualizeazd planul de paza si de evacuare in caz de incendiu;

m) desfatoara activitatile pe linie de protectie a mediului si asigura implementarea legislatiei
specifice acestui domeniu;

n) desfasoard activitati privind conducerea autovehiculelor din dotare.

Art.58.
Personalul din cadrul compartimentelor intocmeste Proceduri operationale/sistem si
proiecte de ordine ale prefectului in indeplinirea sarcinilor specifice.

Art.59.
Personalul compartimentelor indeplineste orice alte atributii specifice activitatii si pregatirii,
stabilite de conducerea institutiei in domeniul de activitate.

Art.60.

Personalul Serviciului economic, conform ordinului prefectului, participa la desfasurarea
activitatilor necesare implementarii proiectelor cu finantare externa rambursabila/nerambursabila
si, potrivit domeniilor de competentd, gestioneaza activitati cu caracter financiar contabil/executie
bugetarda privind utilizarea fondurilor externe .

Sectiunea a 8-a

COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL

Art. 61.
Compartimentul asigura realizarea urmatoarelor atributii:

I. Cu privire la activitatea de informare si relatii publice:

a) asigura persoanelor, care au solicitat In scris sau verbal, informatiile de interes public
prevazute de lege;

b) asigurd accesul cetatenilor si mass-mediei la informatiile de interes public ce privesc
activitatea institutiei, la documentele de interes public create sau gestionate de institutie, precum
st la actele normative care reglementeaza activitatea institutiei prefectului sau activitatea in
domeniul administratiei publice locale, informatii solicitate in scris sau verbal;

¢) asigurd comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public prevazute de lege
prin afisare la sediul institutiei, pe site-ul acesteia, precum si consultarea acestora la punctul de
informare si documentare, amenajat in cadrul compartimentului, care dispune si de biblioteca
juridicd a institutiei;

d) asigurd, la cerere, multiplicarea informatiilor de interes public solicitate, conform
legii;

e) creeazd si actualizeaza baza de date ce cuprinde informatiile de interes public
comunicate din oficiu,

f) asigurd informarea operativa a cetdtenilor si a persoanelor juridice interesate, precum
si informarea intre compartimente si cea interinstitutionald;

g) colaboreazd cu compartimentele de profil organizate la nivelul serviciilor
deconcentrate ale ministerelor, a consiliului judetean, precum si la nivelul consiliilor locale din
judet;

h) intocmeste Raportul anual de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001 privind
accesul la informatiile de interes public, cu completdrile si modificdrile ulterioare, la nivelul
institutiei prefectului, il prezintd conducerii institutiei, il afiseazd pe site si 1l transmite la
Secretariatul General al Guvernului Romaniei;
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1) centralizeazd Rapoartele anuale de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001
privind accesul la informatiile de interes public, cu completarile si modificarile ulterioare, la
nivelul unitatilor administrativ-teritoriale din judetul Tulcea si il transmite la Secretariatul General
al Guvernului Romaniei;

j) redacteaza si expediaza raspunsurile la toate solicitarile de informatii de interes
public Inregistrate, in termenele prevazute de lege.

II. Cu privire la activitatea de relatii cu publicul:

a) primeste, inregistreaza si distribuie petitiile la nivelul serviciilor si compartimentelor
de specialitate, conform rezolutiei conducerii;

b) organizeaza primirea cetdtenilor in audientd, participa la desfasurarea acestora,
inregistreaza audientele in registrul de audiente si Intocmeste fisele de audiente pe care le distribuie
pe servicii si compartimente, conform rezolutiei conducerii prefecturii;

¢) tine evidenta electronicd a petitiilor si audientelor primite si inregistrate, utilizand
aplicatia informatica destinata acestui scop;

d) indruma cetatenii care se adreseaza in vederea depunerii de catre acestia de petitii
sau solicitari de audientd la conducerea institutiei, in functie de competentele stabilite prin lege
institugiei prefectului;

e) Indruma cetatenii ale caror probleme exced sferei de competentd a institugiei
prefectului catre institutiile/autoritatile competente;

f) transmite, in termenul prevazut de lege, adresele de inaintare insotite de petitiile
gresit indreptate, catre autoritatile si institutiile publice competente in solutionarea problemelor
semnalate;

g) asigura redactarea raspunsurilor la petitiile si audientele repartizate, spre solutionare,
direct compartimentului;

h) urmareste respectarea termenului legal de solutionare a petitiilor si audientelor
inregistrate in evidenta institutiei;

1) intocmeste lunar situatia nesolutionarii in termen a petitiilor si audientelor primite
pe servicii si compartimente de specialitate si o prezintd conducerii institutiei;

j) Intocmeste semestrial/anual Raportul privind activitatea de solutionare a petitiilor,
precum si de primire in audienta si de consiliere a cetatenilor;

k) primeste si expedieaza raspunsurile la petitii si audiente repartizate spre solutionare
celorlalte compartimente de specialitate;

1) da relatii in limita competentelor stabilite de conducerea institutiei;

m) asigura clasarea si arhivarea petitiilor si a fiselor de audiente solutionate, precum si
predarea acestora la arhiva institutiei.

III. Cu privire la activitatea de inregistrare, circulatie si evidentd a documentelor:

a) inregistreaza documentele neclasificate in registrul de intrare—iesire a corespondentei
ordinare, prevazut in anexa nr. 3 la Ordinul Ministrului Afacerilor Interne nr.118/2021 privind
redactarea §i gestionarea documentelor neclasificate, circuitul §i promovarea corespondentei la
nivelul Ministerului Afacerilor Interne, utilizand aplicatia informaticd destinata acestui scop;

b) distribuie corespondenta, primita si inregistratd, la conducerea institutiei, precum si
la compartimentele de specialitate, numai pe baza de semndturd in condica de predare-primire a
corespondentei ordinare, conform anexei nr. 6 la Ordinul M.A.L. nr. 118/2021;

c) expediaza corespondenta primitd de la serviciile si compartimentele institutiei;

d) indeplineste orice alte atributii incredintate de conducerea institutiei, in domeniul de
competenta.

IV. Cu privire la circulatia, gestionarea si conservarea documentelor si a fondului
arhivistic:
a) organizeaza depozitul de arhiva;
b) elaboreaza Nomenclatorul arhivistic al institutiei prefectului, in conditiile Legii
Arhivelor Nationale;
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c) verifica si preia de la servicii/compartimente, pe bazd de inventare, dosarele
constituite;

d) selectioneaza dosarele, cu termenele de pastrare expirate, ce vor fi propuse pentru
eliminare, ca fiind nefolositoare si asigurd predarea arhivei selectionate la unitatile de recuperare;

e) pregiteste documentele cu valoare istorica si inventarele acestora in vederea predarii
la Arhivele Nationale;

f) elibereaza copii, la cerere, ale documentelor din arhiva institutiei prefectului, in baza
aprobarii conducerii institutiei.

Art.62. Compartimentul redacteaza si propune proiecte de ordine ale prefectului in
indeplinirea sarcinilor specifice.

Art.63. Compartimentul indeplineste orice alte atributii specifice stabilite de conducerea
institutiei prefectului in domeniul de activitate.

Art.64.

Personalul Compartimentului relatii cu publicul, potrivit domeniilor de competenta,
desfasoara activitati pentru implementarea proiectelor a caror finantare este asiguratd din fonduri
externe rambursabile / nerambursabile.

Sectiunea a 9-a

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE PASAPOARTE

Art.65.

(1) Serviciul public comunitar de pasapoarte este constituit in cadrul aparatului propriu al
Institutiei Prefectului - Judetul Tulcea.

(2) Serviciul este condus de un sef de serviciu, politist care asigurd managementul si
coordonarea Serviciului public comunitar de pasapoarte, denumit generic S.5.

(2) Seful serviciului poate face parte din echipe de control, constituite prin ordin al
prefectului, emis in conditiile legii.

Art. 66.

(1) Personalul serviciului public comunitar de pasapoarte este constituit din politisti si
personal contractual.

(2) Incadrarea si eliberarea din functie a personalului serviciului public comunitar de
pasapoarte se efectueaza prin ordin al prefectului, in conditiile legii, cu avizul Directiei generale
de pasapoarte.

(3) Drepturile personalului serviciului de pasapoarte se asigurd prin bugetul Institutiei
Prefectului - Judetul Tulcea, de la capitolul 61.01 «Ordine Publica si Siguranta Nationala."

Art.67.
(1) Serviciul indeplineste, in principal, urmatoarele atributii:

a) primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple, in
conformitate cu prevederile legii, ale tratatelor si conventiilor internationale la care Romania este
parte;

b) administreaza si valorifica registrele judetene, respectiv al municipiului Bucuresti, de
evidentd a pasapoartelor simple si furnizeaza, la cererea justificatd a persoanelor fizice sau
juridice/entitatilor indreptatite, date din cuprinsul acestora, cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare, inclusiv a celor privind protectia datelor cu caracter personal;

c) efectueaza verificari in evidenta pasapoartelor, la solicitarea Directiei generale de
pasapoarte, cu privire la minorii de cetdtenie romana neinsotiti sau supusi unor masuri de protectie
institutionald in strainatate, cetatenii romani accidentati, spitalizati, decedati, aflafi n situatii care
le pot pune 1n pericol viata, integritatea corporald sau sanatatea, sau care au Incalcat legile statelor
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in care au calatorit, in scopul identificarii ori, dupa caz, informarii familiei sau reprezentantului
legal cu privire la situatia de dificultate in care se afla cetateanul roman in strainatate;
d) furnizeaza permanent, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a
pasapoartelor simple, informatii necesare actualizarii acestuia;
e) pun in aplicare masurile de limitare a exercitarii dreptului la libera circulatie in
strainatate, dispuse de organele competente, potrivit legii.
1) alte atributii stabilite prin reglementari legale.
(2) In exercitarea atributiilor legale specifice, serviciile publice comunitare de pasapoarte
coopereaza cu serviciile publice comunitare, locale si judetene, de evidenta a persoanelor.
(3) Serviciul indeplineste orice alte atributii specifice stabilite de conducerea institutiei
prefectului in domeniul de activitate.

Sectiunea a 10-a

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR REGIM PERMISE DE CONDUCERE SI
INMATRICULARE A VEHICULELOR

Art.68.

(1) Serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor
este constituit in cadrul aparatului propriu al Institutiei Prefectului - Judetul Tulcea.

(2) Serviciul este condus de un sef de serviciu, politist care asigurd managementul si
coordonarea Serviciului public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a
vehiculelor, denumit generic S.4.

(3) Seful serviciului poate face parte din echipe de control, constituite prin ordin al
prefectului, emis in conditiile legii.

Art. 69.

(1) Personalul serviciului public comunitar regim permise de conducere si Tnmatriculare a
vehiculelor este constituit din politisti si personal contractual.

(2) Incadrarea si eliberarea din functie a personalului serviciului public comunitar regim
permise de conducere §i inmatriculare a vehiculelor se efectueaza prin ordin al prefectului, in
conditiile legii, cu avizul Directiei generale permise de conducere si inmatriculari.

(3) Drepturile personalului serviciului public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor se asigurd prin bugetul Institutiei Prefectului - Judetul Tulcea, de la
capitolul 61.01 «Ordine Publica si Sigurantd Nationald»."

Art.70.

Serviciul public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor are
in structurd doar compartimente pentru emiterea, evidenta permiselor de conducere si examinarea
conducatorilor de vehicule, pentru inmatriculare si evidenta a vehiculelor si de informatica,

stabilite prin ordin al prefectului.

Art.71.

Prin ordin al prefectului, dupa obtinerea avizului conform al Directiei generale permise de
conducere si Tnmatriculdri, se pot organiza cel mult doua puncte de lucru ale serviciului public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor in unitati/subdiviziuni
administrativ-teritoriale diferite de cea in care 1s1 desfdsoara activitatea acesta, cu program
saptamanal, pe parcursul a cel putin doua zile lucratoare.
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Art.72.

(1) Serviciul indeplineste, in principal, urmatoarele atributii:

a) utilizeaza, actualizeaza si valorifica Registrul national de evidentd a permiselor de
conducere si a vehiculelor inmatriculate;

b) organizeaza examenele pentru obtinerea permiselor de conducere, in conditiile legii;

c) elibereaza permisele de conducere si certificatele de inmatriculare care nu au fost livrate
direct la domiciliile/sediile solicitangilor, precum si placile cu numere de inmatriculare si asigura
emiterea si eliberarea autorizatiei de circulatie provizorie sau pentru probe a vehiculelor, potrivit
actelor normative in vigoare;

d) solutioneaza cererile pentru eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a placilor cu numere de Tnmatriculare pentru vehicule rutiere, in conditiile legii;

e) prelucreaza, in conditiile legii, date referitoare la persoand si vehicul, inclusiv prin
mijloace automatizate, pe care le valorifica prin proceduri informatice pentru realizarea
operatiunilor de Tnmatriculare, radiere, autorizare pentru circulatie provizorie a vehiculelor,
precum si de eliberare permise de conducere sau examinare a candidatilor pentru obfinerea
permisului de conducere, cu luarea masurilor necesare privind asigurarea confidentialitafii si
protectiei acestor date;

f) gestioneaza resursele materiale si de dotare necesare activitatii proprii;

g) asigura crearea conturilor de utilizator pe pagina de internet a Directiei generale permise
de conducere si inmatriculdri, pentru identificarea persoanelor fizice/juridice care depun cereri
online si/sau utilizeaza aplicatiile informatice disponibile pe aceasta, aferente activitatilor de
eliberare/obtinere a permiselor de conducere si Tnmatriculare a vehiculelor;

h) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare a persoanei, prevazute la art. 11 alin.
(12) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si datele de identificare a
vehiculului, solicitate de autoritati si institutii publice, operatori economici si de alte persoane
juridice;

1) asigurd solutionarea contestatiilor la proba practici a examenului pentru obtinerea
permisului de conducere;

j) alte atributii stabilite prin reglementari legale.

(2) In exercitarea atributiilor legale specifice, serviciul public comunitar regim permise de
conducere si inmatriculare a vehiculelor coopereazd cu serviciile publice comunitare de
pasapoarte, cu cele locale si judetene de evidenta a persoanelor, precum s§i cu
unitatile/subdiviziunile administrativ-teritoriale.

(3) Serviciul indeplineste orice alte atributii specifice stabilite de conducerea institutiei
prefectului in domeniul de activitate.

CAPITOLUL VI

COMISIA PENTRU MONITORIZAREA, COORDONAREA SI INDRUMAREA
METODOLOGICA A IMPLEMENTARII SI DEZVOLTARII SISTEMULUI DE
CONTROL INTERN/MANAGERIAL DIN CADRUL INSTITUTIEI PREFECTULUI —
JUDETUL TULCEA

Art. 73.

Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a implementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern managerial are urmatoarele atributii:

a) monitorizeazd, coordoneaza si Indrumd metodologic structurile din aparatul de
specialitate in domeniul controlului intern/managerial;

b) elaboreaza, adopta, implementeaza, actualizeaza si urmareste realizarea programului
anual de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial la nivelul aparatului de specialitate
al Institutier Prefectului — Judetului Tulcea, conform Ordinului Secretariatului General al
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Guvernului nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice,

c¢) urmareste modul de punere in aplicare a actiunilor planificate prin programul anual
precum si a modului de elaborare a documentatiei relevante pentru fiecare actiune in parte;

d) elaboreazd si/sau supune aprobarii, dupd caz, documentele necesare implementarii
standardelor Codului controlului intern, conform Ordinului Secretariatului General al Guvernului
nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
precum si formatele standard ale documentelor aferente sistemului de control managerial intern;

e) coordoneaza sistemul de pregatire profesionald a personalului din cadrul aparatului de
specialitate in domeniul controlului intern/managerial.

Art.74.
Coordonarea Comisiei este asigurata de catre Secretarul General al Institutiei Prefectului —
Judetul Tulcea, desemnat de prefect prin ordin, in calitate de Presedinte.

Art.7S.
Secretariatul Comisiei este asigurat de personal din cadrul Serviciului monitorizarea
serviciilor publice deconcentrate, situatii de urgenta si afaceri europene.

Art.76.

Comisia coopereaza cu compartimentele din cadrul institutiei in vederea credrii unui sistem
integrat de control intern/managerial.

CAPITOLUL VII

DISPOZITII FINALE

Art.77.

Prin ordin, prefectul poate stabili si alte atributii in sarcina aparatului propriu de specialitate
al prefectului. Ulterior, acestea vor fi prevazute punctual in fisele de post ale angajatilor care
urmeaza sa le indeplineasca.

Art.78.

(1) In baza prezentului regulament de organizare si functionare a institutiei prefectului, in
termen de 30 de zile de la data intrarii In vigoare, se vor Intocmi fisele tuturor posturilor din statul
de functii.

(2) Fisele de post se intocmesc, contrasemneaza si aproba, dupa caz, conform prevederilor
legale in vigoare aplicabile fiecdrei categorii de personal, respectiv pentru fiecare post in parte.

Art.79.

(1) Prefectul aproba prin ordin, cu avizul directiilor generale de resort din cadrul
Ministerul Afacerilor Interne, regulamentul de organizare si functionare, structura organizatorica
a serviciilor publice comunitare, numarul de posturi, in limita numarului maxim de posturi stabilit
anual pentru institutia prefectului de catre Ministerul Afacerilor Interne, precum si statul de functii,
in conditiile legii.

(2) Atributiile sefilor serviciilor publice comunitare si ale celorlalte cadre cu functii de
conducere sau de executie din cadrul serviciilor publice comunitare sunt prevazute in fisele
posturilor;

(3) In raport cu modificarile intervenite in structura sau in activitatea serviciilor publice
comunitare, figele posturilor, vor fi reactualizate prin grija Comisiilor stabilite prin ordin de
Prefect.
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Art.80.

Prezentul Regulament de organizare si functionare se va difuza sub semniturd tuturor
structurilor de specialitate, conducatorii acestora avand obligatia sa asigure, sub semnatura, luarea
la cunostinta de céatre toti salariatii din subordine.

Art.81.

In termen de 30 de zile de la data intrarii in vigoare a prezentului regulament vor fi supuse
aprobarii :

- noul Regulament de organizare si functionare a colegiului prefectural;

- noul Regulament intern a Institutiei Prefectului — Judetul Tulcea.

Art.82.

La data intrarii In vigoare a prezentului regulament isi inceteaza aplicabilitatea
Regulamentul de organizare si functionare a Institutiei Prefectului — Judetul Tulcea, aprobat prin
Ordinul Prefectului nr. 310 din 22 iulie 2024.

PREFECT,

Eugen TERENTE

Contrasemneaza,
SECRETAR GENERAL,

Cristian - Gabriel ORDEAN

SERVICIUL JURIDIC
Avizat pentru legalitate,

SEF SERVICIU
Andrei Alexandru -Traian
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